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(ravimite tarnehdirete alal)

1. ULDOSA

Struktuuriuksus Jarelevalveosakond sisse- ja valjaveo jarelevalve buiroo
Teenistuskohanimetus Spetsialist

Teenistuskoha asukoht Tartu linn

Vahetu juht Sisse- ja valjaveo jarelevalve biroo juhataja

Esimene asendaja Vastavalt asendusskeemile

Teine asendaja Vastavalt asendusskeemile

Keda asendab Vastavalt asendusskeemile

2. TEENISTUSKOHA EESMARK

Ravimite tarnehdirete teatiste ja vo0rkeelses pakendis ravimi turustamise lubade taotluste
menetlemine ning info jagamine Ravimiameti veebilehel. Ravimite kéttesaadavust
puudutavatele paringutele vastamine. Ravimite laoseisude jalgimine.

3. AMETNIK JUHINDUB

Spetsialist juhindub oma (lesannete taitmisel Eesti Vabariigis kehtivatest seadustest ja teistest
digusaktidest, peadirektori kaskkirjadest (sh kaesolevast ametijuhendist) ning tédjuhenditest.

4, TEENISTUSULESANDED

Ulesanne Tulemuslikkuse néitaja
4.1 Ravimite tarnehdirete teatiste | Tarnehéirete teatised on menetletud 0Oigeaegselt ja
menetlemine. asjatundlikult vastavalt toojuhendile ,Ravimite

tarneraskuste teavituste menetlemine, ravimite valjaveo
keelu rakendamine”. Info tarnehéirete kohta on avaldatud
Ravimiameti veebilehel ja ravimiregistris.

4.2 \Voorkeelses pakendis ravimi | V0rkeelses pakendis ravimi turustamise lubade taotlused
turustamise lubade taotluste on menetletud digeaegselt ja asjatundlikult vastavalt
menetlemine ning otsuse kavandi | todjuhendile »Ravimite  tarneraskuste  teavituste
ettevalmistamine menetlemine, ravimite véljaveo keelu rakendamine”.




4.3 Hinnakokkuleppega ravimite
sisseveo ja hulgimugi tasandil
kéattesaadavuse jalgimine ja
sellekohane infovahetus.

lga kvartali alguses on kontrollitud, kas uued
hinnakokkulepperavimid on Eestis hulgimatgis
kattesaadavad. Vajadusel jagada teavet

Sotsiaalministeeriumiga, suhelda ravimite hulgimidjate ja
muugiloa hoidjatega ning informeerida apteeke.

4.4 Ravimite laoseisu jalgimine

Ravimite laoseisu jalgimine hulgimuugi tasandil toimub
jarjepidevalt ning slsteemselt. Esmavajalike ravimite
laoseisud  kontrollitakse ning edastatakse tagasiside
hulgimudjale ning mutgiloa hoidjale.

4.5 Teenistuskoha (lesannetega
seotud dokumentide

(kirjad, taotlused, kodanike
po6rdumised jm) nduetekohane
haldamine.

Koostatud ja saadud dokumendid on nduetekohaselt
hallatud.

Kirjadele, teabenduetele ja isikute pdordumistele on
vastatud vastavalt asjaajamiskorrale voOi teave edastatud
vastava padevusega isikule. Dokumendid on Kiiresti
leitavad.

4.6 Andmekogude (DHS)
nduetekohane pidamine.

Kdik ettendhtud andmed on sisestatud ja kaasajastatud.
Andmed on kiiresti leitavad.

4.7 Teabe vahendamine teiste
Ravimiameti osakondade ning
ametnike ja t06tajatega.

Vajalikud dokumendid (aruanded, ettepanekud,
asutusesiseste toorihmade dokumendid jm) on Gigeaegselt
ette valmistatud ja vahetule juhile esitatud. Koolitustel ja
tooalastel 0ritustel saadud teave on asjassepuutuvatele
kolleegidele edastatud ning ndutavad aruanded esitatud.

4.8 Teabe vahendamine
Ravimiametist véljapoole.

Avalikustamisele kuuluv teave on kodulehel kéattesaadav.
Vahendatav teave on asjakohane ja koostdo jérjepidev.

4.9 Ravimi kattesaadavust
puudutavates riiklikes ja
rahvusvahelistes toogruppides
osalemine

Vajalikud dokumendid on digeaegselt ette valmistatud.
Toogruppides on aktiivselt osaletud. Korraldatud on info
jagamine Ravimiametis ja vajadusel Ravimiametist
valjapoole.

4.10 Kvaliteedijuhtimissiisteemi
nduete taitmine.

Teenistusiilesanded ja kohustused on téidetud Gigeaegselt
ja vastavalt to6juhendites séatestatud nduetele.

4.11 Vahetu juhi voi
kdrgemalseisva juhi poolt
antavate thekordsete tlesannete
ja korralduste taitmine.

Ulesanded ja korraldused on tiidetud maaratud tahtajaks ja
nduetekohaselt.




| 5. OIGUSED ja KOHUSTUSED

toogrupis.

Spetsialisti Gigused ja kohustused on kehtestatud ameti sisekorraeeskirjas.

Spetsialisti spetsiifilised 6igused on:
e esindada Ravimiametit oma padevuse piires ja peadirektori korraldusel rahvusvahelises

Teenistusalastes aktides reeglites reguleerimata Giguste ja kohustuste puhul lahtutakse seadusest.

6. TEENISTUSKOHA TAITJALE ESITATAVAD NOUDED

Haridus

Korgharidus vdi rakenduslik kérgharidus farmaatsia erialal.

Tookogemus

Soovitavalt t06 farmaatsiaalast haridust ndudval ametikohal.
Ravimiameti jérelevalve all olevas valdkonnas (ravimite
jaemuik, hulgimudk, tootmine, haiglaapteegi tegevus)
vahemalt 1 aasta.

Ametialased lisateadmised ja —
oskused

Ravimite kaitlemist reguleerivate digusnormide pdhjalik
tundmine.

Eesti keele oskus C1 tasemel™*.

Inglise keele oskus C1 tasemel*.

Vene keele oskus B1 tasemel**.

Arvuti kasutamise oskus (Word, Excel, e-post, internet,
spetsiifilised t60ks vajalikud programmid) tooks vajalikul
tasemel.

Keeleoskuse kirjeldamisel ja hindamisel kasutatakse Euroopa Néukogu koostatud Euroopa
keeledppe raamdokumendis maératletud keeleoskustaset:

*C1-tasemel keelekasutaja mdistab pikki ja keerukaid tekste, tabab ka varjatud tdhendust,
oskab end spontaanselt ja ladusalt mdistetavaks teha, véljendeid eriti otsimata, oskab
kasutada keelt paindlikult ja tulemuslikult nii avalikes, 6pi- kui ka tdédolukordades, oskab

luua selget, loogilist, Uksikasjalikku teksti keerukatel teemadel, kasutades sidusvahendeid ja
sidusust loovaid votteid.

**B1-tasemel keelekasutaja mdistab kdike olulist endale tuttaval teemal, saab enamasti
hakkama valisriigis, kus vastavat keelt radgitakse, oskab koostada lihtsat teksti tuttaval
teemal, oskab kirjeldada kogemusi, stindmusi ning lihidalt pohjendada-selgitada oma
seisukohti ja plaane.

Muud nduded ja
isikuomadused

Otsustusvdime, tépsus, kohusetundlikkus, voime td6tada
iseseisvalt ja suutlikkus ettenahtud aja piires toime tulla
tdpsust ja korrektsust ndudvate teenistusiilesannetega,
tasakaalukus, usaldusvaarsus ja konfidentsiaalse
informatsiooni hoidmise oskus, pingetaluvus, valmisolek
lahetusteks, hea suuline- ja Kkirjalik valjendusoskus,
erapooletus.

Ametijuhendiga tutvunud:

(allkirjastatud digitaalselt)

Jarelevalveosakonna sisse- ja valjaveo jarelevalve biiroo spetsialist




