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AMETIKOHA EESMARK

Ravimiameti pdhimissiooni taitmisele kaasaaitanmimgy efektiivsete ja asjakohaste
arengustrateegiate valjat6otamiRavimiameti infotehnoloogia (IT) valdkonna toimireinastavalt

Uldstrateegiliste Ulesannete taitmise vajadu

stele

Pohikohustused

To6 tulemuslikkuse naitajad

IT eelarve koostamine ja taitmise jargmine.
potentsiaaliaruanded. IT plaanide koostami
jargnevateks aastateks

[Eelarve on koostatud ja kinnitatud eelarvest
npeetakse kinni. IT potentsiaaliaruanded on esita;
Kinnitatud IT arenguplaan on olemas

tud

IT riistvara haldus, sealjuures planeerimine
arendamine, ostude teostamine (riigihanke
koostdds Gigusndunikuga), vananenud IT
seadmete mahakandmise ettepanekute
tegemine ja mahakantud seadmete
utiliseerimise organiseerimine

j&avimiameti kdigil teenistujatel on nende t66ks
lvajalik riistvara, mis vastab kinnitatud nduetele |
tootab torgeteta

Serveripargi kdideldavuse tagamine vastav|
kinnitatud tooplaanile

aRavimiameti serverid to6tavad tdrgeteta 24 tund
00péaevas

Ravimiameti andebaaside riistvara haldus j
spetsiaaltarkvara kaideldavuse tagamine

aAndmebaaside tarkvara to6tab tdrgeteta ja
spetsiaaltarkvara hooldus on tagatud

Baastarkvara uuendamine, liisingulepingud
Litsentside olemasolu jalgimine

Ravimiametis kasutatakse vaid litsentseeritud
tarkvara ning puuduvad pretensioonid tooks
vajaliku tarkvara suhtes

IT vara inventuur, péhivara margistamine

IT varadvarustatud inventarinumbriga ning
nende asukoht Ravimiametis on kaardistatud

IT riist- ja baastarkvara arendusprojektide
kaivitamine ja labiviimine, osalemine uldiste
arendusprojektide t66s, et tagada loodavats
susteemide sobivus Ravimiameti olemasolé
IT siisteemiga

Teostatud arendusprojektid on infotehnoloogilis
sobivad Ravimiameti IT sisteemi. IT alased

pyavade ja riigihangete seadusega

2 arendusprojektid on teostatud vastavuses heade

Osalemine Euroopa Ravimiameti (EMEA)
algatatud IT projektides vastavalt juhtkonng
korraldusele

Ravimiamet on esindatud EMEA algatatud IT
projektides

Ravimiameti IT tegevuste kooskdlastamine

Ravimiatieslane tegevus on kooskdlas SoM




Sotsiaalministeeriumi (SoM) IT poolega, Sq
kogu haldusala hdlmavates hangetes
osalemine

Nhfo-ja kommunikatsioonitehnoloogia osakonna
plaanidega ja IT ostude tegemisel kasutatakse
vOimalusel SoM hankeid

Arvutivorgu kaideldavuse tagamine ja
arendamine

Toojaamad ja arvutivork tootab tdrgeteta

Andmebaaside ja kasutajate andmete
kattesaadavuse tagamine (nii Ravimiametig
kui ka labi turvakanalite)

Andmebaasid todtavad ja Ravimiameti kasutajat
haldus on tagatud

Ravimiameti E-posti slisteemi haldus ja sel
arendamine

eE-posti slisteem on t60s ja arenguks vajalik on
kirjeldatud uldises IT arengukavas

Teenuste kaideldavuse monitooring oma
vastutusvaldkonnas

Ravimiametil on olemas Ulevaade IT valdkonnas
toimuvast ja arenguplaan edaspidiseks

D

IT koolituste labiviimine koost66s
uldosakonnaga

Vajalikud IT koolitused on labi viidud

Lisakohustused

T66 tulemuslikkuse naitajad

Muude ametikoha eesmargist tulenevate
tegevuste koordineerimine voi labiviimine

Muud tegevused on vahetu juhi korraldusel voi
omal initsiatiivil edukalt 1abi viidud

Euroopa Liidule (EL) positsioonide
koostamine vdi EL Ulesannete taitmine oma
padevusvaldkonnas

Positsioonid on koostatud ja tlesanded taidetud
1 padevalt ning digeaegselt ja arvesse on voetud
ja Ravimiameti arengusuundi ja huvisid

rig

Koostt6 ministeeriumide ja asutustega ning
kohalike ja rahvusvaheliste
organisatsioonidega oma péadevusvaldkonn
(sh rahvusvahelise suhetevdrgustiku
kujundamine)

) Valja on kujunenud koosttopartnerite vorgustik
rahvusvahelised koostdopartnerid);

asmatakse kaasaegset informatsiooni ja teadmis
teiste riikide kogemustest ja arengust;

tehtud on ettepanekud rahvusvaheliste suhete
kujundamiseks oma padevusvaldkonnas

sh

Eksperthinnangute andmine ja juhtkonna
ndustamine oma padevusvaldkonnas

Hinnangud ja nduanded on asjakohased ja
rakendatavad

Ettepanekute tegemine Ravimiameti
téokorralduse parendamiseks

Ettepanekud on asjakohased ja rakendatavad

Osalemine Ravimiameti kvaliteedijuhtimise
susteemi valjatootamisel ja elluviimisel

Tagab oma valdkonna alase kvaliteedijuhtimise
stisteem toimimise aluseks olevate dokumentide
olemasolu

Vahetu juhi poolt antavate tihekordsete

Ulesanded on korrektselt ja Gigeaegselt taidetud

ametialaste Ulesannete taitmine

VASTUTUS

Teenistuja vastutab:
[}

[ ]
delikaatsete isikuandmete ning muu
avaliku teenistuse seadusega ametn

teenistuskohustuste digeaegse ja tapse taitmigendutava tulemuse saavutamise eest;
teenistuse tottu teatavaks saanud riigi- ja aukee, teiste inimeste eraeluliste ja
juurdepaasungjirega informatsiooni hoidmise eest;

ikele seataahguite jargimise eest;

majanduslike huvide deklaratsiooni kehtestatud&k#rgse tdhtaegse esitamise (vajadus

ka EMEAIle) ja esitatud andmete figsuse eest;

kasutusse antud to6vahendite sihiparase ja ot&@mKasutamise ning sailimise eest;
teenistuskohustuste sulise rikkumisega tekitaalgjikeest;

oma padevuse piires ja kohustuste raames tealikustamise ning teabenduete taitmise
eest, sealjuures véljastatud info ja esitatud kelstade Sigsuse ning adekvaatsuse eest;

oma kvalifikatsiooni hoidmise ning tdiendamise eest




OIGUSED

Teenistuja omab digust:

esindada kokkuleppel peadirektoriga Ravimiametity@islahetustes;

kirjutada alla kirjadele oma padevuse piires jausitiste raames;

saada oma teenistusilesannete taitmiseks vajahkéumatsiooni ja dokumente
Ravimiameti ja teiste valitsusasutuste ametnikadtavalt kehtivale korrale;
teenistuseks vajalikule taiendkoolitusele ja kaskulude hivitamisele Ravimiametis
kindlaksmé&éaratud ulatuses ja korras;

teha ettepanekuid t66riihmade moodustamiseks jaiagjate kaasamiseks ning kutsuda
kokku ndupidamisi oma padevusse kuuluvate kisimabkendamisel;

teha ettepanekuid oma péadevusse kuuluvas valdkédd&erraldamiseks;

teha ettepanekuid teenistusilesannete taitmisgaikuakirjanduse, info- ja
teavitusmaterjalide tellimiseks ja ostmiseks;

saada teenistustlesannete taitmiseks vajalikkeat@ndeid, arvuti- ja kontoritehnikat ning
tehnilist abi nende kasutamisel;

kasutada lahetuste ajal isiklikku sGiduautot, nkesutamine kompenseeritakse
Ravimiameti poolt kehtestatud tingimustel,

kasutada omanimelist Ravimiameti logoga uldosak@pedsialisti visiitkaarti.

AMETIKOHA TAITJALE ESITATAVAD NOUDED

Haridus = korgharidus, soovitavalt infotehnoloogia-alane;
Tookogemus = 5a kogemus info-tehnoloogia juhtimise alal;
Ametialased lisateadmised | = véaga head teadmised infotehnoloogiast;

ja -oskused = strateegilise planeerimise oskus;

= hea meeskonnatdd oskus;

= oskus planeerida oma t66d ja maaratleda prioriteete
= oskus seostada enda t60d organisatsiooniga;

= oskus edastada infot ja anda konstruktiivset taghei

Muud

= avatus ja koostbovalmidus;

nduded/isikuomadused = arengule orienteeritus;

= slsteemsus;

= algatusvdime ja loovus uute lahenduste véljatbaks ja
elluviimiseks;

= tasakaalukus;

» pingetaluvus;

= |ojaalsus ja orienteeritus riigi huvidele.
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