
          
       

KINNITATUD 
Ravimiameti peadirektori 

16. juuni 2010. a käskkirjaga nr 14  
 

MUUDETUD  
Ravimiameti peadirektori  

30.12.2010.a käskkirjaga nr 38 
 
 
RAVIMIAMETI DOKUMENTIDE LOETELU 
 
Juurdepääsupiirangute lühendid: AvTS – avaliku teabe seadus, RavS – ravimiseadus, NPALS – narkootiliste ja psühhotroopsete ainete ning nende lähteainete 
seadus, RKEKS – rakkude, kudede ja elundite käitlemise ja siirdamise seadus, TLS – töölepingu seadus, RHS – riigihangete seadus, KVS –  
korruptsioonivastane seadus 
 

Tähis Dokumendi sari Dokumendiliik Säilitus-
tähtaeg 

Juurdepääsupiirang ja 
selle tähtaeg 

Märkused 

JUH ÜLDJUHTIMINE 

JUH-1 Üldkäskkirjad  Käskkiri - üld Alatine Avalik Igal konkreetsel juhul 
hinnata 
juurdepääsupiirangu 
vajadust  

JUH-2 Asutuse registreerimise dokumendid  Muu dokument Alatine AvTS § 35 lg 2 p3. Tähtaeg: 5(+5)a  

JUH-4 Ravimiameti tegevuskava täitmise aruanded  Aruanne Alatine Avalik  

JUH-5 Koosolekute protokollid 

JUH-5.1 Juhtkonna koosolekute protokollid Protokoll 5 a AvTS § 35 lg 1 p19; RavS § 75 lg 1 
ja § 101 lg 3; NPALS § 6 lg 5. 
Tähtaeg: 5a 

 

JUH-5.2 Üldkoosolekute memod Memo 5 a AvTS § 35 lg 1 p19; RavS § 75 lg 1 
ja § 101 lg 3; NPALS § 6 lg 5. 
Tähtaeg: 5a 

AvTS § 35 lg 2 p3.  

JUH-5.3 Koosolekute memod Memo 5 a AvTS § 35 lg 1 p19; RavS § 75 lg 1 
ja § 101 lg 3; NPALS § 6 lg 5. 
Tähtaeg: 5a 

 

JUH-6 Lähetuste käskkirjad Käskkiri – 
välislähetuse 

7 a Avalik Igal konkreetsel juhul 
hinnata 
juurdepääsupiirangu 
vajadust  



JUH-6.2 Lähetuste sisulised aruanded Aruanne - sisemine 7 a AvTS § 35 lg 1 p19; RavS § 75 lg 1 
ja 101 lg 3. Tähtaeg: 5(+5)a 

 

JUH-6.3 Lähetuste kulude aruanded Aruanne-sisemine 7 a AvTS § 35 lg 1 p19; RavS § 75 lg 1 
ja 101 lg 3. Tähtaeg: 5(+5)a 

 

JUH-7 Üldine kirjavahetus Kiri 5 a Avalik 
 

Igal konkreetsel juhul 
hinnata 
juurdepääsupiirangu 
vajadust 

JUH-8 Kirjavahetus pressiga Kiri 5 a Avalik  

JUH-9 Teabenõuded Teabenõue 5 a AvTS § 35 lg 1 p2, p12, p19; RavS 
§ 75 lg 1 ja 101 lg 3. Tähtaeg: 
5(+5)a 

 

JUH-12  Märgukirjad ja selgitustaotlused Kiri 5 a AvTS § 35 lg 1 p2, p11, p12, p17, 
p19; RavS § 75 lg 1. Tähtaeg:75a 

 

JUH-13 Kirjavahetus EMA ekspertide andmebaasi asjus Kiri 5 a AvTS § 35 lg 1 p12. Tähtaeg: 75a  

JUH-14 Tööjuhendid Tööjuhend Alatine AvTS § 35 lg 1 p19; RavS § 75 lg 1 
ja § 101 lg 3. Tähtaeg: 5(+5)a 

 

JUH-15 Volikirjad Kiri - volikiri 5 a AvTS § 35 lg 1 p12. Tähtaeg: 75a   

JUH-16 Garantiikirjad Kiri - garantiikiri 5 a AvTS § 35 lg 1 p12. Tähtaeg: 75a   

JUH-17 Üldine kirjavahetus valitsusasutustega Kiri 5 a Avalik  Igal konkreetsel juhul 
hinnata 
juurdepääsupiirangu 
vajadust 

JUH-18 Struktuuritoetuste kasutamisega seotud dokumendid 

JUH-18.1 Struktuuritoetuse taotlemise dokumendid ja toetuse 
kasutamise aruandlus 

Kiri Kuni 
31.12.2025 

AvTS § 35 lg 1 p17, p19; RHS § 43 
lg 4 ja § 55 lg 3. Tähtaeg: 
säilitustähtaja lõpuni 

 

JUH-18.2 Struktuuritoetusest rahastatavate projektide teemaline 
kirjavahetus projekti täitjatega 

Kiri Kuni 
31.12.2025 

AvTS § 35 lg 1 p17, p19; RHS § 43 
lg 4 ja § 55 lg 3. Tähtaeg: 
säilitustähtaja lõpuni 

 

JUH-18.3 Struktuuritoetusest rahastatavad lepingud ja 
vastuvõtuaktid 

Leping-
majandusleping 

Kuni 
31.12.2025 

AvTS § 35 lg 1 p17, p19; RHS § 43 
lg 4 ja § 55 lg 3. Tähtaeg: 
säilitustähtaja lõpuni 

 

JUH-18.4 Struktuuritoetusest rahastatavate projektide protokollid 
ja memod 

Memo Kuni 
31.12.2025 

AvTS § 35 lg 1 p17, p19; RHS § 43 
lg 4 ja § 55 lg 3. Tähtaeg: 
säilitustähtaja lõpuni 

 

JUH-19 Ekspertarvamused Kiri 5 a AvTS §35 lg 1 p 19; RavS § 75 lg1 
Tähtaeg: 5(+5)a 

 

DOK ASJAAJAMINE JA ARHIIVINDUS 

DOK-1 Kirjavahetus asjaajamise ja arhiivi küsimustes Kiri 5 a Avalik  

DOK-6 Arhivaalide loetelud Muu dokument Alatine AvTS § 35 lg 2 p3. Tähtaeg: 5(+5)a Elektrooniline 

DOK-7 Arhiivinimistud ja muud kirjeldused Muu dokument Alatine AvTS § 35 lg 2 p3. Tähtaeg: 5(+5)a  



DOK-8 Arhivaalide ja riigivapiga pitsatite hävitamisaktid Akt - sisemine 25 a Avalik  

DOK-9 Arhivaalide avalikku arhiivi üleandmise-vastuvõtmise 
aktid 

Akt 10 a Avalik  

DOK-10 Asjaajamise üleandmise- ja vastuvõtmise aktid Akt 10 a Avalik  

JUR ÕIGUSALANE NÕUSTAMINE 

JUR-1 Kirjavahetus õigusküsimustes Kiri 7 a AvTS § 35 lg 1 p1, p2, p12 ja lg 2 
p1, p2, p4. Tähtaeg: 75a 

 

JUR-2 Kohtumenetlusega seotud kirjavahetus  Kiri 7 a AvTS § 35 lg 1 p1, p2, p12 ja lg 2 
p1, p2, p4. Tähtaeg: 75a 

 

JUR-3 Väärteomenetlusega seotud kirjavahetus  Kiri 7 a AvTS § 35 lg 1 p1, p2. Tähtaeg: 
5(+5)a 

 

JUR-4 Ravimi reklaami nõuete rikkumise ettekirjutused Ettekirjutus 10 a Avalik  

JUR-5 Vaided Kiri 10 a AvTS § 35 lg 1 p2, p12, p19; RavS 
§ 75 lg 1ja § 101 lg 3. Tähtaeg: 75a  

 

JUR-7 Riigihankemenetlusega seotud dokumendid 

JUR-7.1 Riigihankemenetlusega seotud kirjavahetus Kiri 10 a AvTS § 35 lg 1 p17, p19; RHS § 43 
lg 4 ja § 55 lg 3. Tähtaeg: 5(+5)a 

 

JUR-7.2 Riigihankekomisjoni otsused Otsus 10 a AvTS § 35 lg 1 p17, p19; RHS § 43 
lg 4 ja § 55 lg 3. Tähtaeg: 5(+5)a 

 

JUR-8 Kirjavahetus ravimireklaami asjus Kiri 10 a AvTS § 35 lg 1 p2. Tähtaeg: 5(+5)a  

JUR-9 Õigusaktide eelnõude kirjavahetus Kiri 5 a AvTS § 35 lg 2 p1, p2. Tähtaeg 
5(+5) aastat 

 

PER PERSONALITÖÖ 

PER-1 Personalikäskkirjad  Käskkiri – 
personali 

50 a TLS § 28 lg 2 p13. Tähtaeg: 5(+5)a  

PER-2 Puhkusekäskkirjad  Käskkiri - puhkuse 7 a AvTS § 35 lg 1 p11, p12, p19, TLS 
§ 28 lg 2 p13. Tähtaeg: 5(+5)a 

 

PER-4 Teenistujate teenistuslehed Muu dokument Teenistusest 
lahkumiseni 

AvTS § 35 lg 1 p11, p12 ning  lg 2 
p3. Tähtaeg: 75 a 

 

PER-5 Teenistujate ja töötajate isikuandmete toimikud (sh 
isikuandmeid sisaldavad dokumendid, juhendamise 
dokumendid, avaldused, ametijuhendid, koolituse 
tunnistused, arenguvestlused, tervisekontrolli otsused) 

Muu dokument 25 a 
teenistussuhte 
lõpetamisest 

AvTS § 35 lg 1 p11, p12 ning  lg 2 
p3. Tähtaeg: 75 a 

 

PER-6 Töövõtu- ja käsunduslepinguga töölevõetud isikute 
isikuandmete toimikud 

Muu dokument 10 a lepingu 
lõppemisest 

AvTS § 35 lg 1 p11, p12 ning  lg 2 
p3. Tähtaeg: 75 a 

 

PER-7 Töölepingud  Leping - tööleping 10 a 
töölepingu 
lõpetamisest 

AvTS § 35 lg 1 p1, p12; TLS § 28 lg 
2 p13. Tähtaeg: 75a 

Hoitakse isiku-
andmete toimikus 
(PER-5)  



PER-8 Tööraamatute registreerimise raamat  Muu dokument 50 a AvTS § 35 lg 2 p 3 Tähtaeg: 5(+5)a AvTS § 35 lg 2 p3.  

PER-9 Välja võtmata tööraamatud Muu dokument 1 a teenis-
tusest/ töölt 
lahkumisest 

AvTS § 35 lg 2 p 3 Tähtaeg: 5(+5)a AvTS § 35 lg 2 p3.  

PER-11 Tõendid (teenistuse, teenistusstaaži, palga jms kohta) Kiri - tõend 5 a AvTS § 35 lg 1 p12, p16, p19;  
TLS § 28 lg 2 p13. Tähtaeg: 75a 

 

PER-12 Personalialane kirjavahetus Kiri 5 a AvTS § 35 lg 1 p12. Tähtaeg: 75a  

PER-14 Personalialased aruanded  Aruanne - sisemine 5 a  AvTS § 35 lg 1 p11, p12, TLS § 28 
lg 2 p13. Tähtaeg: 5(+5)a 

AvTS § 35 lg 2 p3.  

PER-15 Värbamiskonkurssidega seotud dokumendid Muu dokument 5 a AvTS 35 lg 1 p 11, p12, p13, p19, 
Vabariigi Valitsuse 2.05.1996. a. 
määrus nr 124 punkt 9 alapunkt 2 
Tähtaeg: 5(+5)a 

 

PER-16 Koolitusega seotud dokumendid  Muu dokument 5 a AvTS § 35 lg 1 p11, p12.     
Tähtaeg: 5(+5)a 

AvTS § 35 lg 2 p3.  

PER-18 Atesteerimislehtede register Register 25 a  AvTS 35 lg 1 p 11 ja 12 p19, 
Vabariigi Valitsuse 2.05.1996. a. 
määrus nr 124 punkt 9 alapunkt 2 
Tähtaeg: 5(+5)a 

Elektrooniline  
AvTS § 35 lg 2 p3.  

PER-19 Ravimiameti konkursi-ja atesteerimiskomisjoni 
koosolekute protokollid 

Protokoll 25 a AvTS § 35 lg 1 p12; Vabariigi 
Valitsuse määrus 01.06.2002 nr 124 
„Atesteerimislehe täitmise juhend“ 
punkt 9 alapunkt 4. Tähtaeg: 75a 

 

PER-20 Konfidentsiaalsuslepingud Leping – 
konfidentsiaalsus 

5 a inimese 
lahkumisest 

Avalik   

PER-21 Puhkuseavaldused Muu dokument 7 a AvTS § 35 lg 1 p11, p12, p19, TLS 
§ 28 lg 2 p13. Tähtaeg: 5(+5)a 

 

TTK TÖÖTERVISHOIU JA TÖÖOHUTUSE KORRALDAMINE 

TTK-1 Töökeskkonna riskianalüüsid Muu dokument 55 a Avalik  

TTK-2 Ohutegurite mõõtmise protokollid, ettepanekud jm 
dokumendid 

Muu dokument 10 a uue 
riskianalüüsi 
läbiviimisest 

Avalik  

TTK-3 Tervisekontrollile kuuluvate teenistujate nimekirjad  Kiri 10 a  AvTS § 35 lg 1 p12. Tähtaeg: 75a 
 

 

TTK-4 Tööõnnetuse ja kutsehaigestumise uurimise andmed Muu dokument 55 a AvTS § 35 lg 1 p11, p12.     
Tähtaeg: 75a 

 

TTK-5 Töökeskkonnanõukogu koosolekute protokollid Protokoll 5 a AvTS § 35 lg 1 p11, p12.     
Tähtaeg: 75a 

 

FIN FINANTS-, HALDUS- JA MAJANDUSTEGEVUS 

FIN-1  Kirjavahetus eelarve-, raamatupidamis- ja majandusküsimustes 

FIN-1.1 Üldkirjavahetus eelarve-, raamatupidamis- ja Kiri 5 a Avalik  Igal konkreetsel juhul 
hinnata 



majandusküsimustes juurdepääsupiirangu 
vajadust 

FIN-1.2 Riigilõivu tagastamise taotlused ja otsused Taotlus/Otsus 5 a AvTS § 35 lg 1 p19; RavS § 75 lg 1 
ja § 101 lg 3. Tähtaeg: 5a 

 

FIN-1.3 Ettekirjutused riigilõivu tasumiseks Ettekirjutus 10 a AvTS § 35 lg 1 p19; RavS § 75 lg 1 
ja § 101 lg 3. Tähtaeg: 5a 

 

FIN-2 Eelarvete koostamine 

FIN-2.1 Kinnitatud eelarved Muu dokument 7 a Avalik  

FIN-3 Varade haldamine 

FIN-3.1 Vara inventeerimise aktid Akt - sisemine 7 a Avalik AvTS § 12 lg 2. 
Tähtaeg: 5(+5)a  

FIN-3.2 Varade arvestamist puudutavad dokumendid Muu dokument 7 a Avalik 
 

AvTS § 12 lg 2. 
Tähtaeg: 5(+5)a 

FIN-3.4 Inventari kasutamisele andmise ning varalise vastutuse 
lepingud 

Leping 3 a lepingu 
lõppemisest 

AvTS § 35 lg 1 p12. Tähtaeg: 75a  

FIN-4 Töötasu arvestamine 

FIN-4.1 Palgakontokaardid Muu dokument 50 a AvTS § 35 lg 1 p19 ja TLS § 28 lg 2 
p13. Tähtaeg: 5(+5)a 

 AvTS § 12 lg 2.  

FIN-4.3 Tööaja arvestamise tabelid Aruanne - sisemine 7 a AvTS § 35 lg 1 p11, p12, TLS § 28 
lg 2 p13. Tähtaeg: 5(+5)a    

FIN-4.5 Töövõimetuslehtede koopiad ja saatekirjad Kiri 7 a AvTS § 35 lg 1 p12. Tähtaeg: 75a  

FIN-4.6 Töövõtulepingud  Leping – 
töövõtuleping 

50 a AvTS § 35 lg 1 p12. Tähtaeg: 75a Koopia PER-6  

FIN-4.7 Käsunduslepingud  Leping – 
käsundusleping 

50 a AvTS § 35 lg 1 p12. Tähtaeg: 75a Koopia PER-6  

FIN-5 Majandustegevuse dokumenteerimine 

FIN-5.1 Raamatupidamise alg- ja koonddokumendid Muu dokument 7 a Avalik AvTS § 12 lg 2. 
Tähtaeg: 5(+5)a 
Igal konkreetsel juhul 
hinnata 
juurdepääsupiirangu 
vajadust 

FIN-5.2 Raamatupidamise aastaaruanne Aruanne - sisemine Alatine Avalik  

FIN-5.4 Majanduslepingud Leping – 
majandusleping 

10 a lepingu 
lõppemisest 

AvTS § 35 lg 1 p12, p17.     
Tähtaeg: 5(+5)a 

Igal konkreetsel juhul 
hinnata 
juurdepääsupiirangu 
vajadust 

FIN-5.5 Statistika lepingud Leping – statistika 
leping 

7 a AvTS § 35 lg 1 p10, p17.     
Tähtaeg: 5(+5)a 

Igal konkreetsel juhul 
hinnata 
juurdepääsupiirangu 
vajadust 



KNT SISEKONTROLLI KORRALDAMINE ASUTUSES 

KNT-1 Majanduslike huvide deklaratsioonid  Aruanne 5 a KVS § 15 lg 5 ja lg 6. Tähtaeg: 5a  

KNT-2 Auditite dokumendid Aruanne - 
sissetulev 

10 a Avalik  

KNT-3 Kvaliteedijuhtimissüsteemi auditite ja hindamiste 
dokumendid 

Aruanne - sisemine 10 a AvTS § 35 lg 1 p18, p19, RavS § 75 
lg 1 ja § 101 lg 3 Tähtaeg: 5(+5)a  

 

IT INFOTEHNOLOOGIAALANE TEENINDAMINE 

IT-4 Kirjavahetus IT küsimustes  Kiri 5 a AvTS § 35 lg 1 p10. Tähtaeg: 5a  

IT-6 IT-koosolekute memod Memo 5 a AvTS § 35 lg 1 p10. Tähtaeg: 5a  

RR RAVIMITE MÜÜGILOAD                                                                                     

RR-2 Humaanravimite müügilubade komisjoni koosolekute 
protokollid 

Protokoll 10 a AvTS § 35 lg 1 p19; RavS § 75 lg 1 
ja § 101 lg 3. Tähtaeg: 5(+5)a 
 

 

RR-3 Veterinaarravimite registreerimise komisjoni 
koosolekute protokollid 

Protokoll 10 a AvTS § 35 lg 1 p19; RavS § 75 lg 1 
ja § 101 lg 3. Tähtaeg: 5(+5)a 

 

RR-4 Müügilubade otsused (Humaan- ja Veterinaarravimid) Otsus – müügiloa 
otsus 

10 a Avalik  

RR-5 Humaanravimite müügiload  Luba 10 a Avalik Koopiad  

RR-6 Veterinaarravimite müügiload Luba 10 a Avalik Koopiad  

RR-7 Humaanravimite müügiloahoidjate esindajate 
volitused 

Kiri 10 a AvTS § 35 lg 1 p12. Tähtaeg: 75a  

RR-8 Veterinaarravimite müügiloahoidjate esindajate 
volitused 

Kiri 10 a AvTS § 35 lg 1 p12. Tähtaeg: 75a  

RDH RAVIMITE DOKUMENTATSIOONI HINDAMINE 

RDH-1 Toodete määratluste kirjavahetus Kiri 10 a AvTS § 35 lg 1 p11, p12.     
Tähtaeg: 75a 

 

RDH-2 Soodustingimustel väljastatavate ravimite loetelu 
kirjavahetus 

Kiri 10 a AvTs § 35 lg 1 p 19; Sotsiaal-
ministri 08.12.2004. a määrus nr 123 
§ 11 lg 2; NPALS § 6 lg 5.   
Tähtaeg: 5(+5)a 

 

RDH-4 Müügiloa alane üldine kirjavahetus Kiri 5 a pärast 
müügiloa 
lõppemist 

AvTS § 35 lg 1 p12, p19; RavS § 75  
lg 1 ja § 101 lg 3. Tähtaeg: 75a 

 

RDH-5 Müügiloa taotluste hindamisega ja müügiloaga seotud 
kirjavahetus 

Kiri 5 a pärast 
müügiloa 

AvTS § 35 lg 1p 12, p19; RavS § 75   
lg 1 ja § 101 lg 3. Tähtaeg: 75a 

 



lõppemist 
RDH-6 Kirjavahetus ravimite teemal Kiri 5 a  AvTS § 35 lg 1 p12, p19; RavS § 75   

lg 1 ja § 101 lg 3. Tähtaeg: 75a 
 

RST RAVIMISTATISTIKA TEGEMINE 

RST-1 Ravimistatistika alane kirjavahetus Kiri 5 a Avalik Igal konkreetsel juhul 
hinnata 
juurdepääsupiirangu 
vajadust  

RST-2 Hulgimüügi aruanded Aruanne - 
sissetulev 

5 a AvTS § 35 lg 1 p17. Tähtaeg: 5a  

RST-3 Hooldekodude aruanded Aruanne - 
sissetulev 

5 a AvTs § 35 lg 1 p11, p12 
Tähtaeg: 75a 

AvTS § 35 lg 2 p3.  

RST-4 Apteekide aruanded Aruanne - 
sissetulev 

5 a AvTS § 35 lg 1 p17. Tähtaeg: 5a  

RST-10 Hulgimüügi ravimistatistika koond-aruanded (kvartali, 
poolaasta, aasta) 

Aruanne 
asutusesisene 

Alatine AvTS § 35 lg 1 p17.  
Tähtaeg: 5(+5)a 

AvTS § 35 lg 2 p3. 
Tähtaeg: 5a 
Elektrooniline  

RST-11 Koodikeskuse kirjavahetus Kiri 10 a Avalik  

RST-12 Humaanravimite reklaamiaruanded Aruanne - 
sissetulev 

5 a Avalik  

RST-13 Ravimite aruandluse alased ettekirjutused Ettekirjutus 10 a Avalik  

RST-14 Meeldetuletused apteekidele Kiri 5 a AvTS § 35 lg 1 p2.  
Tähtaeg: otsuse jõustumiseni 

 

RIK RAVIMIINFO JA –OHUTUSE JÄRELEVALVE 

RIK-1 Kõrvaltoimetega seonduv kirjavahetus Kiri 10 a AvTS § 35 lg 1 p11, p12.  
Tähtaeg: 75a 

 

RIK-2 Ravimiinfo bülletäänid Muu dokument Alatine  Avalik AvTS § 35 lg 2 p3. 

RIK-3 Ohtliku ravimi registrist kustutamise dokumendid Kiri 10 a Avalik  

RIK-4 Ravimiohutuse järelevalve eest vastutavate isikute 
andmed 

Kiri 10 a AvTS § 35 lg 1 p12.  
Tähtaeg: 75a 

 

RKU KLIINILISTE UURINGUTE DOKUMENTATSIOONI HINDAMINE 

RKU-1 Ravimite kliiniliste uuringute taotlused ja nendega 
seonduv kirjavahetus 

Kiri 10 a AvTS § 35 lg 1 p12, p17, p19; RavS 
§ 75 lg 1 ja § 101 lg 3. Tähtaeg: 75a 

 

RKU-2 Ravimite kliiniliste uuringute alane üldine kirjavahetus Kiri 10 a AvTS § 35 lg 1 p19; RavS § 75 lg 1 
ja § 101 lg 3. Tähtaeg: 5(+5)a 

 

RKU-3 Ravimite kliinilise uuringu käigus ilmnenud 
kõrvaltoime teatised 

Kiri 10 a AvTS § 35 lg 1 p11, p12, p19; 
RavS § 75 lg 1 ja § 101 lg 3. 
Tähtaeg: 75a 

 



RKU-4 Ravimite kliiniliste uuringute otsused (Humaan- ja 
Veterinaarravimid) 

Otsus – kliinilise 
uuringu otsus 

15 a Avalik  

VET VETERINAARRAVIMITEGA SEOTUD ASJAAJAMINE 

VET-1 Veterinaarravimite müügilubade alane kirjavahetus Kiri 10 a AvTS § 35 lg 1 p19; RavS § 75 lg 1 
ja § 101 lg 3. Tähtaeg: 5(+5)a 

 

VET-2 Veterinaartoodete määratluste kirjavahetus Kiri 5 a AvTS § 35 lg 1 p12. Tähtaeg: 75a  

VET-3 Veterinaarravimite kõrvaltoimete teatised Kiri 10 a AvTS § 35 lg 1 p2, p12, p19; RavS 
§ 75 lg 1 ja § 101 lg 3.          
Tähtaeg: 5(+5)a  

 

VET-4 Veterinaarravimite üldkirjavahetus Kiri 5 a AvTS § 35 lg 1 p19; RavS § 75 lg 1 
ja § 101 lg 3. Tähtaeg: 5a 

 

VET-5 Erialaorganisatsioonide taotlused müügiloata 
veterinaarravimitele  

Taotlus/Otsus 5 a  Avalik  

VET-8 Veterinaarravimite reklaamiaruanded Aruanne - 
sissetulev 

5 a Avalik  

VET-10 Müügiloata veterinaarravimite taotlused 
 

Kiri 5 a AvTS § 35 lg 1 p12, p17.     
Tähtaeg: 75a 

 

REP EUROOPA FARMAKOPÖAGA SEOTUD ASJAAJAMINE 

REP-1 Euroopa farmakopöa alane kirjavahetus Kiri 5 a AvTS § 35 lg 2 p2. Tähtaeg: 5a  

REP-2 Euroopa farmakopöa dokumendid Muu dokument 7 a AvTS § 35 lg 2 p2. Tähtaeg: 5(+5)a Elektrooniline  

L RAVIMITE KVALITEEDI KONTROLLIMINE 

L-1 Labori kirjavahetus Kiri 5 a AvTS § 35 lg 1 p1, p2, p11. 
Tähtaeg: 5a 

 

L-2 Kirjavahetus OMCL Network raames Kiri 5 a AvTS § 35 lg 1 p19; RavS § 75 lg 1 
ja § 101 lg 3. Tähtaeg: 5a 

 

L-3 Alltöövõtjate register Register 5 a AvTs § 35 lg 1 p17 Tähtaeg: 5a AvTS § 35 lg 2 p3. 
Elektrooniline 

L-4 Heakskiidetud tarnijate register Register 5 a Avalik AvTS § 35 lg 2 p3. 
Elektrooniline 

L-5 Labori seadmete/tarvikute register Register 5 a Avalik AvTS § 35 lg 2 p3. 
Elektrooniline 

L-6 Labori seadmete kasutusjuhendid Muu dokument 5 a Avalik AvTS § 35 lg 2 p3.  

L-7 Labori seadmete kaustad Muu dokument 5 a Avalik AvTS § 35 lg 2 p3.  

L-8 Labori seadmete tarkvara   loetelu Muu dokument 5 a Avalik AvTS § 35 lg 2 p3.  

L-9 Labori kvaliteedijuhtimissüsteemi auditite 
dokumendid 

Aruanne - sisemine 5 a AvTS § 35 lg 1 p18, p19, RavS § 75 
lg 1 ja § 101 lg 3 Tähtaeg: 5(+5)a 

AvTS § 35 lg 2 p3. 
Tähtaeg: 5a 

L-10 Labori koosolekute protokollid Protokoll 5 a AvTS § 35 lg 1, p12, p19; RavS § AvTS § 35 lg 2 p3.  



75 lg 1 ja § 101 lg 3. Tähtaeg: 
5(+5)a  

L-11 Labori keskkonnatingimuste registreerimisandmed Muu dokument 5 a Avalik AvTS § 35 lg 2 p3.  

L-12 Laboris kasutatavad meetodid Tööjuhend 5 a AvTS § 35 lg 1 p10 AvTS § 35 lg 2 p3. 
Tähtaeg: 5a 

L-13 Proovide vastuvõtu dokumendid Muu dokument 5 a AvTS § 35 lg 1 p2, p19; RavS § 75 
lg 1 ja § 101 lg 3. Tähtaeg: 5a 

 

L-13-A Apteegis valmistatud ravimite uuringute dokumendid Muu dokument 5 a AvTS § 35 lg 1 p2, p19; RavS § 75 
lg 1 ja § 101 lg 3. Tähtaeg: 5a 

 

L-13-V Puhastatud vee uuringute dokumendid Muu dokument 5 a AvTS § 35 lg 1 p2, p19; RavS § 75 
lg 1 ja § 101 lg 3. Tähtaeg: 5a 

 

L-13-M Kehtiva müügiloaga ravimite ja nende lähteainete 
uuringute dokumendid 

Muu dokument 5 a AvTS § 35 lg 1 p2, p19; RavS § 75 
lg 1 ja § 101 lg 3. Tähtaeg: 5a 

 

L-13-R Ravimite, mille müügiloa taotlus on menetluses, 
uuringute dokumendid 

Muu dokument 5 a AvTS § 35 lg 1 p2, p19; RavS § 75 
lg 1 ja § 101 lg 3. Tähtaeg: 5a 

 

L-13-E Müügiloata ravimite uuringute dokumendid Muu dokument 5 a AvTS § 35 lg 1 p2, p19; RavS § 75 
lg 1 ja § 101 lg 3. Tähtaeg: 5a 

 

L-13-K Kahtluse korras saabunud proovide uuringute 
dokumendid 

Muu dokument 5 a AvTS § 35 lg 1 p2, p19; RavS § 75 
lg 1 ja § 101 lg 3. Tähtaeg: 5a 

 

L-13-MS Muude saabunud proovide uuringute dokumendid Muu dokument 5 a AvTS § 35 lg 1 p2, p19; RavS § 75 
lg 1 ja § 101 lg 3. Tähtaeg: 5a 

 

L-14 Rahvusvaheliste uuringute dokumendid (MRP, CAP, 
CRS, MSS) 

Kiri 5 a AvTS § 35 lg 1 p2, p19; RavS § 75 
lg 1 ja § 101 lg 3. Tähtaeg: 5a 

 

L-15 Laborite vaheliste võrdluskatsete dokumendid Kiri 5 a AvTS § 35 lg 1 p2, p19; RavS § 75 
lg 1 ja § 101 lg 3. Tähtaeg: 5a 

 

L-16 Töölahuste                                                                         
loetelu ja väljastamise aktid 

Akt 5 a AvTs § 35 lg 1 p17, § 35 lg 2 p3. 
Tähtaeg: 5a 

 

L-17 Kõrvalekallete aruanded Aruanne - sisemine 5 a AvTS § 35 lg 1 p2, p19; RavS § 75 
lg 1 ja § 101 lg 3. Tähtaeg: 5a 

 

L-18 Väliste hindamiste dokumendid Kiri 5 a AvTS § 35 lg 1 p10. Tähtaeg: 5a  

L-19 Kemikaalide ja etalonainete andmebaas ja 
dokumendid                                                                                       

Andmekogu 5 a Avalik AvTS § 35 lg 2 p3.  

L-20 Tugietalonide andmestik                                                                                                                                            Muu dokument 5 a Avalik AvTS § 35 lg 2 p3.  

L-21 Parendavate ja ennetavate meetmete registreerimise 
dokumendid                         

Muu dokument 5 a AvTS § 35 lg 2 p3. Tähtaeg: 5a  

L-22 Kromatograafiakolonnide loetelu ja dokumendid Muu dokument 5 a Avalik AvTS § 35 lg 2 p3. 
Tähtaeg: 5a 

L-23 Labori kvaliteedijuhtimissüsteemi dokumentide 
loetelu 

Muu dokument 5 a Avalik AvTS § 35 lg 2 p3. 
Tähtaeg: 5a 

L-24 Labori personali kaardid Muu dokument  5 a AvTs § 35 lg 1 p11, p12   AvTS § 35 lg 2 p3.  



Tähtaeg 75 aastat 

BPO BIOLOOGILISTE PREPARAATIDEGA SEOTUD JÄRELEVALVE TEOSTAMINE 

BPO-1 Bioloogiliste preparaatidega seotud üldkirjavahetus Kiri 5 a Avalik Igal konkreetsel juhul 
hinnata 
juurdepääsupiirangu 
vajadust 

BPO-2 Vere ohujuhtumitega seotud dokumendid     

BPO-2.1 Vere ohujuhtumite teatised ja lõpparuanded Aruanne 5 a AvTS § 35 lg 1 p11, p12, p19; 
Vereseaduse § 7 lg 3 p6 Tähtaeg: 
5(+5)a 

 

BPO-2.2 Doonoritel esinevate viirushaiguste teatised Kiri 5 a AvTS § 35 lg 1 p11 ja 19; 
Vereseaduse § 7 lg 3 p6 
Tähtaeg: 5(+5)a 

 

BPO-2.3 Aastaaruanded vere ohujuhtumite kohta Aruanne 5 a Avalik Igal konkreetsel juhul 
hinnata 
juurdepääsupiirangu 
vajadust 

BPO-3 Rakkude-kudede-elundite ohujuhtumitega seotud 
dokumendid 

    

BPO-3.1 Rakkude-kudede-elundite ohujuhtumite teatised ja 
lõpparuanded 

Aruanne 5 a AvTS § 35 lg 1 p11, p12, p19; 
RKEKS § 8 lg 1, lg 2 ja § 161 lg 3 
Tähtaeg: 5(+5)a 

 

BPO-3.2 Aastaaruanded rakkude-kudede-elundite ohujuhtumite 
kohta 

Aruanne 5 a Avalik Igal konkreetsel juhul 
hinnata 
juurdepääsupiirangu 
vajadust  

BPO-4 Kirjavahetus verekeskuste ning rakkude, kudede ja 
elundite käitlejatega  

Kiri 5 a AvTS § 35 lg 1 p17, p19;  
RKEKS § 161 lg 3. Tähtaeg: 5a 

 

BPO-5 Vere ja rakkude-kudede-elundite käitlemise 
tegevuslubadega seotud dokumendid 

    

BPO-5.1 Vere käitlemise tegevusloa taotlused ja tegevuslubade 
taotluste menetlusega seotud kirjavahetus 

Kiri 10 a AvTS § 35 lg 1 p2, p17, p19; 
RKEKS § 161 lg 3. Tähtaeg: 5(+5)a 

 

BPO-5.2 Rakkude-kudede-elundite käitlemise tegevusloa 
taotlused ja tegevuslubade taotluste menetlusega 
seotud kirjavahetus 

Kiri 10 a AvTS § 35 lg 1 p2, p17, p19; 
RKEKS § 161 lg 3. Tähtaeg: 5(+5)a 

 

BPO-5.3 Vere ja rakkude-kudede-elundite käitlemise 
tegevusload 

Luba 10 a Avalik Koopiad  

BPO-5.4 Vere ja rakkude-kudede-elundite käitlemise 
tegevusloa otsused 

Otsus-tegevusloa 
otsus 

10 a Avalik  



BPO-6 Verekeskustele ja rakkude-kudede-elundite käitlejatele 
koostatud inspektsiooniaktid 

Akt – 
inspektsiooniakt 

10 a AvTS § 35 lg 1 p2, p10, p17, p19; 
RKEKS § 161 lg 3. Tähtaeg: 5(+5)a 

 

BPO-7 Verekeskustele ja rakkude-kudede-elundite käitlejatele 
koostatud ettekirjutused 

Ettekirjutus 10 a Avalik  

BPO-8 Rakkude-kudede-elundite tegevuslubade register Andmekogu Alatine Avalik Elektrooniline 

IN INSPEKTEERIMINE 

IN-1 Tegevuslubade menetlemine 

IN-1.1 Tegevuslubadega seonduv kirjavahetus Kiri 5 a AvTS § 35 lg 1 p9, p17, p19; 
RavS § 101 lg 3. Tähtaeg: 5a 

 

IN-1.2 Tegevuslubade teemaline kirjavahetus teiste 
asutustega 

Kiri 5 a AvTS § 35 lg 1 p9, p17, p19; 
RavS § 101 lg 3. Tähtaeg: 5a 

 

IN-1.3 Tegevusloa otsused Otsus-tegevusloa 
otsus 

5 a AvTS § 35 lg 1 p2. Tähtaeg: otsuse 
jõustumiseni 

 

IN-1.5  Tegevusload Luba 10 a Avalik Koopiad 

IN-1.6  Tegevuslubade komisjoni protokollid Protokoll 10 a AvTS § 35 lg 1 p19; RavS § 101 lg 
3. Tähtaeg: 5(+5)a 

 

IN-1.8 Tegevusloa taotlused koos lisadega Tegevusloa taotlus 10 a AvTS § 35 lg 1 p2, p19; RavS § 101 
lg 3. Tähtaeg: 5(+5)a 

 

IN-1.9 Taotlused apteegi avamise õiguse saamiseks vastavalt 
Ravimiameti avalikustatud teabele ja sellekohane 
kirjavahetus 

Kiri 5 a Avalik Igal konkreetsel juhul 
hinnata 
juurdepääsupiirangu 
vajadust 

IN-1.10 Liisuheitmise protokollid apteegi avamise õiguse 
saamiseks 

Protokoll 5 a Avalik  

IN-2 Ravimite käitlemine 

IN-2.1 Kirjavahetus tootjatega Kiri 5 a AvTS § 35 lg 1 p10, p19;  
RavS § 101 lg 3. Tähtaeg: 5a 

 

IN-2.1.1 Vastused tootjatelt ettekirjutustele ja märkustele Kiri 5 a AvTS § 35 lg 1 p10, p19;  
RavS § 101 lg 3. Tähtaeg: 5a 

 

IN-2.1.2 Tõendid ravimitootjatele Kiri 5 a Avalik  

IN-2.2 Kirjavahetus droogide pakendajatega Kiri 5 a AvTS § 35 lg 1 p10, p19;  
RavS § 101 lg 3. Tähtaeg: 5a 

 

IN-2.2.1 Vastused droogide pakendajatelt ettekirjutustele ja 
märkustele 

Kiri 5 a AvTS § 35 lg 1 p10, p19;  
RavS § 101 lg 3. Tähtaeg: 5a 

 

IN-2.3 Kirjavahetus hulgimüüjatega Kiri 5 a AvTS § 35 lg 1 p10, p19;  
RavS § 101 lg 3. Tähtaeg: 5a 

 

IN-2.3.1 Vastused hulgimüüjatelt ettekirjutustele ja märkustele Kiri 5 a AvTS § 35 lg 1 p10, p19;  
RavS § 101 lg 3. Tähtaeg: 5a 

 

IN-2.4 Kirjavahetus apteekidega Kiri 5 a AvTS § 35 lg 1 p10, p19;  
RavS § 101 lg 3. Tähtaeg: 5a 

 



IN-2.4.1 Vastused apteekidelt ettekirjutustele ja märkustele Kiri 5 a AvTS § 35 lg 1 p10, p19;  
RavS § 101 lg 3. Tähtaeg: 5a 

 

IN-2.5 Kirjad RA tegevusloata, kuid legaalselt ravimeid 
käitlevate isikutega ja nende asjus 

Kiri 5 a AvTS § 35 lg 1 p10, p19;  
RavS § 101 lg 3. Tähtaeg: 5a 

 

IN-2.5.1 Vastused legaalsetelt käitlejatelt ettekirjutustele ja 
märkustele 

Kiri 5 a AvTS § 35 lg 1 p10, p19;  
RavS § 101 lg 3. Tähtaeg: 5a 

 

IN-2.6 Kirjad illegaalseid või probleemseid tooteid käitlevate 
isikutega ja nende asjus 

Kiri 5 a AvTS § 35 lg 1 p1, p2, p19;  
RavS § 101 lg 3. Tähtaeg: 5a 

 

IN-2.6.1 Vastused illegaalsetelt ja probleemsetelt käitlejatelt 
ettekirjutustele ja märkustele 

Kiri 5 a AvTS § 35 lg 1 p1, p2, p19;  
RavS § 101 lg 3. Tähtaeg: 5a 

 

IN-2.7 Ravimite kvaliteet 

IN-2.7.1 Teade/kaebus kvaliteediprobleemi kohta Kiri 5 a AvTS § 35 lg 1 p2, p19;  
RavS § 101 lg 3. Tähtaeg: 5a 

 

IN-2.7.2 Teade/kaebus kvaliteediprobleemi kohta pädevate 
asutuste teavitussüsteemidest 

Kiri 5 a AvTS § 35 lg 1 p2, p19;  
RavS § 101 lg 3. Tähtaeg: 5a 

 

IN-2.7.3 Väljastamise piirangute juhtumid Eestis Kiri 5 a AvTS § 35 lg 1 p2, p19;  
RavS § 101 lg 3. Tähtaeg: 5a 

 

IN-2.7.5 Ravimite kvaliteediga seonduvad juhtumid 
Ravimiameti siseselt 

Kiri 5 a AvTS § 35 lg 1 p2, p19;  
RavS § 75 lg 1 ja § 101 lg 3. 
Tähtaeg: 5a 

 

IN-2.7.6 Muud kvaliteedialased teated Kiri 5 a AvTS § 35 lg 1 p2, p19;  
RavS § 75 lg 1 ja § 101 lg 3. 
Tähtaeg: 5a 

 

IN-2.7.7 Teade/kaebus võltsitud ja/või illegaalsete ravimite 
kohta 

Kiri 5 a AvTS § 35 lg 1 p1 ja p2. Tähtaeg: 
otsuse jõustumiseni 

 

IN-2.8 Ravimite käitlejate alane teave     

IN-2.8.1 Teated ravimite käitlejate kohta pädevate asutuste 
teavitussüsteemidest 

Kiri 5 a AvTS § 35 lg 1 p1, p2, p10, p19; 
RavS § 101 lg 3. Tähtaeg: 5a 

 

IN-2.8.2 Teade/kaebus ravimite käitleja kohta Kiri 5 a AvTS § 35 lg 1 p2, p19;  
RavS  § 101 lg 3. Tähtaeg: 5a 

 

IN-2.9 Ravimite hävitamise aktid Akt - sissetulev 5 a AvTS § 35 lg 1 p19;  
NPALS  § 6 lg 5. Tähtaeg: 5a 

Koopiad 

IN-2.11 Apteegist ravimite ostuload tegevusloata ettevõtetele Taotlus/Luba 5 a AvTS § 35 lg 1 p2, p12.  
Tähtaeg: 75a  
 

 

IN-2.12 Ravimite käitlejate tegevuse kohta koostatud 
inspektsiooniaktid 

Akt – 
inspektsiooniakt 

10 a AvTS § 35 lg 1 p2, p10, p17, p19. 
Tähtaeg: 5(+5)a 
 

 

IN-2.13 Ravimite käitlejatele koostatud ettekirjutused Ettekirjutus 10 a Avalik  

IN-3 Sisse- ja väljaveo ning narkootiliste (N) ja psühhotroopsete (P) ainetega seotud asjaajamise korraldamine 



IN-3.1 N ja P aruanded 

IN-3.1.1 Hulgimüüjate N ja P impordi/ekspordi 
kvartaliaruanded 

Aruanne - 
sissetulev 

5 a AvTS § 35 lg 1 p19;  
NPALS  § 6 lg 5. Tähtaeg: 5a 

 

IN-3.1.2 Hulgimüüjate N kvartaliaruanded Aruanne - 
sissetulev 

5 a AvTS § 35 lg 1 p19;  
NPALS  § 6 lg 5. Tähtaeg: 5a 

 

IN-3.1.3 Apteekide N kvartaliaruanded Aruanne - 
sissetulev 

5 a AvTS § 35 lg 1 p19;  
NPALS  § 6 lg 5. Tähtaeg: 5a 

 

IN-3.1.4 Haiglaapteekide N kvartaliaruanded Aruanne - 
sissetulev 

5 a AvTS § 35 lg 1 p19;  
NPALS  § 6 lg 5. Tähtaeg: 5a 

 

IN-3.1.5 Teiste asutuste N ja P aruanded Aruanne - 
sissetulev 

5 a AvTS § 35 lg 1 p19;  
NPALS  § 6 lg 5. Tähtaeg: 5a 

 

IN-3.2 N ja P ainete kuuluvuse alane kirjavahetus Kiri 5 a AvTS § 35 lg 1 p19;  
NPALS  § 6 lg 5. Tähtaeg: 5a 

 

IN-3.3 Kirjavahetus Politsei-ja Piirivalveametiga Kiri 5 a AvTS § 35 lg 1 p1, p2. Tähtaeg: 5a  

IN-3.4 Ravimid isiklikuks tarbimiseks – postiga saatmine Taotlus/Luba 5 a AvTS § 35 lg 1 p11, p12.  
Tähtaeg: 75a 

 

IN-3.5 Ravimid isiklikuks tarbimiseks – kaasavõtmine Taotlus/Luba 5 a AvTS § 35 lg 1 p11, p12.  
Tähtaeg: 75a 

 

IN-3.6 Kirjavahetus Maksu- ja Tolliametiga  Kiri 5 a AvTS § 35 lg 1 p1, p2, p12, p19; 
NPALS  § 6 lg 5. Tähtaeg: 75a 

 

IN-3.7 INCB/UNDCP kirjavahetus ja INCB aruandlus Kiri 5 a AvTS § 35 lg 1 p9. Tähtaeg: 5a  

IN-3.8 N ja P käitlemisload 

IN-3.8.1 N ja P käitlemise taotlused ja load teistele asutustele Taotlus/Luba 5 a AvTS § 35 lg 1 p2, p9, p19;  
NPALS  § 6 lg 5. Tähtaeg: 5a 

 

IN-3.8.2 N käitlemise taotlused ja load apteekidele Taotlus/Luba 5 a AvTS § 35 lg 1 p2, p9, p19;  
NPALS  § 6 lg 5. Tähtaeg: 5a 

 

IN-3.9 Esinduste järelepärimised sisse-ja väljaveo asjus Kiri 5 a AvTS § 35 lg 1 p2 ja p19;  
NPALS  § 6 lg 5. Tähtaeg: 5a 

 

IN-3.10 Üldine sisse- ja väljaveo ning narkootiliste ja 
psühhotroopsete ainete büroo kirjavahetus 

Kiri 5 a AvTS § 35 lg 1 p2, p9, p19;  
NPALS  § 6 lg 5. Tähtaeg: 5a 

 

IN-3.11 Küsimustikud N ja P Kiri 5 a AvTS § 35 lg 1 p19;  
NPALS  § 6 lg 5. Tähtaeg: 5a 

 

IN-3.12 Teavitused, sisse- ja väljaveoloa taotlused ja load ning 
kasutamisload (v.a narkootilised ja psühhotroopsed 

ained) 

Taotlus/Luba 5 a AvTS § 35 lg 1 p19; RavS § 101 lg 
3. Tähtaeg: 5a 

Koopiad  

IN-3.13 Narkootiliste ja psühhotroopsete ainete sisse- ja 
väljaveoloa taotlused ja load ning kasutamisload 

Taotlus/Luba 5 a AvTS § 35 lg 1 p17, p19; 
NPALS  § 6 lg 5. Tähtaeg: 5a 

Koopiad  

IN-3.14 Erialaorganisatsioonide taotlused müügiloata 
ravimitele/Ravimiameti otsused 

Taotlus/Otsus 5 a Avalik  

IN-3.15 Narkootiliste ainete vastuvõtuaktid Akt 5 a AvTS § 35 lg 1 p19;  
NPALS  § 6 lg 5. Tähtaeg: 5a 

 



IN-3.16 Schengeni tunnistuse taotlused ja tunnistused Taotlus/ Tunnistus 5 a AvTS § 35 lg 1 p11, p12.  
Tähtaeg: 75a 

 

IN-3.17 Otsused sisse-ja väljaveo asjus Otsus – sisse-ja 
väljaveo otsus 

5 a AvTS § 35 lg 1 p12, p17.  
Tähtaeg: 75a 

 

IN-3.18 Taotlused müügiloata ravimite kasutamiseks Taotlus/Luba 5 a  AvTS § 35 lg 1 p11, p12.  
Tähtaeg: 75a 

 

IN-3.19  Riiklike programmide taotlused müügiloata 
ravimitele/Ravimiameti otsused 

Taotlus/Otsus 5 a Avalik  

IN-4 Lähteainete käitlemise järelevalve 

IN-4.1 Lähteainete käitlemise tegevusloa taotlemine 

IN-4.1.1 
 

Lähteainete käitlemise tegevusloa taotlused ja 
taotlemisega seotud kirjavahetus 

Kiri 5 a AvTS § 35 lg 1 p9, p17, p19;  
NPALS § 6 lg 5. Tähtaeg: 5a 

 

IN-4.1.2 Lähteainete käitlemise tegevusloa otsused Otsus – tegevusloa 
otsus 

5 a AvTS § 35 lg 1 p9, p17, p19;  
NPALS § 6 lg 5. Tähtaeg: 5a 

 

IN-4.2 Lähteainete käitlemise registreerimise taotlemine 

IN-4.2.1 Lähteainete käitlemise registreerimise taotlused ja 
taotlemisega seotud kirjavahetus 

Kiri 5 a AvTS § 35 lg 1 p9, p17, p19;  
NPALS § 6 lg 5. Tähtaeg: 5a 

 

IN-4.2.2 Lähteainete käitlemise registreerimise teated Kiri 5 a AvTS § 35 lg 1 p9, p17, p19;  
NPALS § 6 lg 5. Tähtaeg: 5a 

 

IN-4.3 
 

Lähteainete impordi- ja ekspordiloa taotlused ning 
lähteainete impordi- ja ekspordiload  

Taotlus/Luba 5 a  AvTS § 35 lg 1p17 ja p19;  
NPALS § 6 lg 5. Tähtaeg: 5a 

 

IN-4.4 Lähteainete ekspordieelne teavitamine Kiri 5 a AvTS § 35 lg 1 p9, p17, p19;  
NPALS § 6 lg 5. Tähtaeg: 5a 

 

IN-4.5 Lähteainete impordi/ekspordi ja kasutamise 
aastaaruanded 

Aruanne - 
sissetulev 

5 a AvTS § 35 lg 1 p17 ja p19;  
NPALS § 6 lg 5. Tähtaeg: 5a 

 

IN-4.6 Lähteainete käitlemise järelevalvega seotud 
dokumendid (sh inspektsiooniaruanded) 

Kiri 5 a AvTS § 35 lg 1 p9, p17, p19;  
NPALS § 6 lg 5. Tähtaeg: 5a 

 

IN-4.7 Üldine kirjavahetus lähteainete teemal  Kiri 5 a AvTS § 35 lg 1 p9, p17, p19;  
NPALS § 6 lg 5. Tähtaeg: 5a 

 

IN-4.8 Kirjad lähteainetest Maksu- ja Tolliameti ning 
Politsei-ja Piirivalveametiga 

Kiri 5 a AvTS § 35 lg 1 p1, p2, p9, p17, p19; 
NPALS § 6 lg 5. Tähtaeg: 5a 

 

IN-4.9 Küsimustikud ja aruanded lähteainetest Kiri 5 a AvTS § 35 lg 1 p1, p2 ja p19;  
NPALS § 6 lg 5. Tähtaeg: 5a 

 

IN-6 Inspektsiooniosakonna üldasjad 

IN-6.1 Inspektsiooniosakonna üldine kirjavahetus Kiri 5 a AvTS § 35 lg 1 p9, p10, p12, p19; 
RavS § 101 lg 3. Tähtaeg: 5a 

 



          
       

Lisa nr 1 
Ravimiameti dokumentide loetelu juurde 

Ravimiameti andmekogud 
Tähis  Andmekogu nimi Kasutatav 

tarkvara 
Andmekogude 
pidamise eesmärk 

Andmekogu sisu 
kokkuvõttev kirjeldus 

Andmekogu 
tüüp  

Andmekogu 
kasutamise aeg 

Andmekogu 
turvaklass 

DOK-2 Dokumendiregister 
“Postipoiss” 

Progressi 
andmebaas 
(veebiraken-
dus) 

Digitaalne andmekogu 
asutuse dokumentide 
registreerimiseks ja  
haldamiseks ning neile 
juurdepääsu 
tagamiseks. 
Andmekogu avaliku 
teabe seaduse § 11 
mõistes 

Asutusse saabunud ja 
asutusest väljasaadetud 
dokumendid, asutuses 
koostatud õigusaktid ja 
sõlmitud lepingud 

Mitte 
ülekirjutatavad 
andmed 

Alates jaan. 
2003 

K1T1S2 

PER-10 Personaliinfosüs-
teem “Persona” 

Persona Teenistusalase 
informatsiooni 
haldamine 

Asutuse teenistujate 
isikuandmed, 
teenistusalased andmed, 
struktuur ja koosseis, 
personalialased 
aruanded. 

Ülekirjutatavad 
andmed 

Alates sept. 
2000 

K1T1S2 

FIN-5.6 Raamatupidamis- 
programm 
HansaWorld SBE 

Hansa (MS 
SQL) 

Asutuse finantsarvestus Asutuse 
finantsarvestusega 
seonduvad andmed, v.a 
palgaandmed 

Ülekirjutatavad 
andmed 

Alates 1999 K1T2S0 

FIN-5.7 Raamatupidamis-
programm EEVA 

EEVA Palgaarvestus Teenistujate palga, 
lisatasude, preemiate ja 
puhkusetasu 
arvestusega seonduvad 
andmed. 

Ülekirjutatavad 
andmed 

Alates 1993 K1T2S2 

RST-8 Apteekide ravimi-
statistika 
andmebaas 

MS Access Apteekide ravimimüügi 
aruannete töötlemine 

Apteekide aruanded. 
Statistika 
koondaruanded 

Mitte 
ülekirjutatavad 
andmed 

Alates 2002 K1T2S2 



 

          

L-25 Labori infosüsteem MS SQL 
veebirakendus 

Uuringute arvestus. 
Kemikaalide ja 
etalonainete arvestus. 

Uuringute, kemikaalide 
ja etalonainete 
arvestusega seonduvad 
andmed. 

Mitte 
ülekirjutatavad 

Alates 2006 K1T1S1 

IN-1.7 Tegevuslubade 
register ja 
järelevalve 
teostamine 
(Ravimite 
käitlemise 
tegevuslubade 
register) 

MS Access Arvestuse pidamine ja 
avalikkuse teavitamine 
ravimiseaduse alusel 
välja antud ravimite 
käitlemise tegevusloa 
omajate kohta. Riiklik 
register, mis on 
asutatud 
Ravimiseaduse § 39 
lõike 1 alusel. 

Ravimikäitlejate 
tegevuslubade, 
ettevõtete ja 
inspektsioonide 
andmed. 

Osaliselt 
ülekirjutatavad 
andmed 

Alates 2005 K2T2S1 

 Ravimiameti 
infosüsteem 
„SAMTRACK“ 

MS SQL Ülemandmekogu 
avalikele registritele, 
taotluste menetlemine, 
järelevalve. 

Ravimite ja 
müügilubade andmed 
(ühine kõigile 
moodulitele). Lisaks vt 
moodulite kirjeldusi. 

Valdavalt 
ülekirjutatavad 
andmed (vt ka 
moodulite 
kirjeldusi) 

Alates 2001 K1T2S2 

SamTrack 
moodulid: 

  

Müügiload 

Müügiloataotluste 
menetlemine. 

Ravimite, müügilubade 
ja müügiloa-hoidjate 
andmed. Ravimiohutuse 
alane info. 

Ülekirjutatavad 
andmed 

Alates 2001 ’’ 

  Narkootilised 
ja psühhot-
roopsed ained 
 

Narkootiliste ja 
psühhotroopsete ainete 
impordi/ekspordi ja 
müügi järelevalve. 

Narkootiliste ja 
psühhotroopsete ainete 
kvoodid, statistika, 
sisseveo- ja väljaveo 
ning Eestisisese 
käitlemise aruandlus. 

Osaliselt 
ülekirjutatavad 
andmed 

Alates 2001 ’’ 



 

          

 
RST-9  Ravimistatistika  Hulgimüüjate 

ravimimüügi 
aruannete töötlemine 

Hulgimüüjate aruanded; 
statistika 
koondaruanded 

Mitte 
ülekirjutatavad 
andmed 

Alates 2004 ’’ 

  Maaletoomis-
load 

Sisse- ja väljaveo 
taotluste menetlemine. 
Impordi ja ekspordi 
järelevalve. 

Eriluba nõudva kauba 
sisse-ja väljaveoload, 
eriluba nõudva kauba 
sisse- ja väljaveo 
teavitused.  

Osaliselt 
ülekirjutatavad 
andmed 

Alates 2004 ’’ 

  Müügiloata 
ravimite 
taotlused 

Müügiloata ravimite 
taotluste menetlemine 

Taotlused konkreetsele 
patsiendile, tervishoiu- 
või 
hoolekandeasutusele; 
erialaorganisatsiooni 
taotlused; riiklike 
programmide raames 
jne. 

Osaliselt 
ülekirjutatavad 
andmed 

Alates 2002 ’’ 

  Lähteainete 
käitlemine 

Lähteainete 
tegevuslubade ja 
registreerimistaotlust
e menetlemine. 

Tegevusloa taotlused ja 
tegevusload, registree-
rimistaotlused ja tunnis-
tused, impordi/ekspord-
load, aastaaruanded, 
statistika 

Osaliselt 
ülekirjutatavad 
andmed 

Alates 2002 ’’ 

  Kliinilised 
uuringud 

Kliiniliste uuringute 
taotluste 
menetlemine, 
järelevalve. 

Kliiniliste uuringute 
ravimite ja uuringute 
läbiviijate andmed. 

Ülekirjutatavad 
andmed 

Alates 2004 ’’ 

RR-1 Ravimiregister SamTracki 
alamsüsteem  

Riiklik register, mis 
on asutatud 
Ravimiseaduse § 79 
lõike 1 alusel. 

Eestis müügiluba 
omavad ravimid. 

Ülekirjutatavad 
andmed 

Erinevate 
versioonidena 
alates 1992.a. 

K1T2S0 

 
 
 



 

          

Aktiivses kasutuses mitteolevad, arhiveeritud andmekogud. 
 

Tähis  Andmekogu nimi Kasutatav 
tarkvara 

Andmekogude pidamise 
eesmärk 

Andmekogu sisu 
kokkuvõttev kirjeldus 

Andmekogu 
tüüp  

Andmekogu 
kasutamise aeg 

Väljatrükkide 
teostamine 

 Eriluba nõudvate 
kaupade impordi- ja 
ekspordi 
andmebaas 
„Albert“ 

MS Access Eriluba nõudvate 
kaupade impordi- ja 
ekspordilubade ning 
kasutamislubade 
väljastamine. 

Eriluga nõudvate 
kaupade impordi- ja 
ekspordiload ning 
kasutamisload. 

Arhiveeritud 1994-2002 K1T1S1 

RST-7 Hulgimüügi ravimi-
statistika 
andmebaas 

Borland DBE Hulgimüüjate 
(humaanravimid) 
ravimimüügi aruannete 
töötlemine 

Hulgimüüjate aruanded; 
Statistika 
koondaruanded 

Arhiveeritud 1998-2004 K0T1S1 

 Ravimikäitlejate 
tegevuslubade 
andmebaas 
„Arnold“ 

MS Access Tegevusloa taotluste 
menetlemine. 

Ravimikäitlejate 
tegevuslubade ja 
tegutsemiskohtade 
andmed. 

Arhiveeritud 1993-2009 K1T1S1 

 


