KINNITATUD
Ravimiameti peadirektori
20.12.2010
kaskkirjaga nr 30

RAVIMIAMET

LABORI PEASPETSIALISTI AMETIJUHEND

1. ULDOSA

Struktuuriiiksus

Labor

Ametinimetus

Peaspetsialist (toostusravimite analttsi alal)

Teenistuskoha asukoht

Tartu linn

Vahetu juht

Labori juhataja

Esimene asendaja

Vastavalt asendusskeemile

Teine asendaja

Vastavalt asendusskeemile

Keda asendab

Vastavalt asendusskeemile

2. AMETIKOHA EESMARK

Laboratoorsete analliliside teost

kasutatavate lahteainete kvaliteedi kontrollimiseks

amine ravimitenrigarnaste toodete ja nende valmistamis

3. TEENISTUJA JUHINDUB

Labori peaspetsialist juhindub oma Ulesannete iséinkEesti Vabariigi ja Euroopa Liidu
oigusaktidest, peadirektori kaskkirjadest (sh kéesst ametijuhendist) ning téojuhenditest.

4. TEENISTUSKOHUSTUSED

Kohustus

Tulemuslikkuse néaitaja

4.1 Ravimite, ravimisarnaste
toodete ja lahteainete proovide
analtiisimine ja tulemuste aluse
proovi kvaliteedi hindamine.

Anallilisid on teostatud ja dokumenteeritud vastdabtiri
kvaliteedijuhtimissiisteemi dokumentides kehtestatud
| nduetele.

4.2 Dokumentide nduetekohane
haldamine.

Teenistusitlesannetega seotud dokumendid on vastava
asjaajamiskorrale ja labori kvaliteedi-juhtimissigshile
hallatud.

Dokumendid on Kiiresti leitavad.
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4.3 Toostusravimite
analtusitulemuste ja uuringu
protokolli digsuse kontroll.

Analtutikute analtiisid on teostatud ja dokumentieeri
vastavalt labori kvaliteedijuhtimisstisteemi dokutibes
kehtestatud nduetele.

4.4 Labori Glesannetega seotud
registrite ja andmekogude nduet
kohane pidamine.

Kodik ettenahtud andmed on sisestatud vastavaltilabo
ekvaliteedijuhtimissusteemi dokumentides kehtestatud
nduetele. Andmed on kiiresti leitavad.

4.5 Teabe vahendamine labori
teenistujatega.

Vajalikud dokumendid (aruanded, ettepanekud, t66-
rihmade dokumendid jm) on Gigeaegselt ette valtoidta
ja vahetule juhile esitatud. Koolitustel ja to6adhsiritustel
saadud teave on asjassepuutuvatele kolleegidestatah
ning nbutavad aruanded esitatud.
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4.6 Apteekidele valjastatavate | To0lahused on valmistatud vastavalt farmakopbades
té6lahuste valmistamine. kirjeldatud eeskirjadele ja kokkulepitud tahtajaks.

4.7 Kvaliteedijuhtimissiisteemi | Teenistuskohustused on taidetud korrektselt jaa@gselt.
nduete taitmine.

4.8 Vahetu juhi voi Uhekordsed llesanded on taidetud maaratud tahtajaks
kérgemalseisva juhi poolt nduetekohaselt.

antavate Uhekordsete korralduste

taitmine.

5. VASTUTUS

Labori peaspetsialist vastutab:

Oigusaktidest, peadirektori kaskkirjadest ja to@udlitest tulenevate teenistuskohustu
digeaegse ja tapse taitmise ning ndutava tulemaseaitamise eest;

avaliku teenistuse seadusega ja ameti kaitumislksighteenistujatele seatud
piirangute jargimise eest;

teenistuse tottu teatavaks saanud asutusesisesmiaiseks mdeldud teabe
konfidentsiaalsena hoidmise eest;

oma padevuse ja kohustuste piires teabe avalikisggeteabenduete taitmise eest,
sealhulgas valjastatud info adekvaatsuse eest;

kasutusse antud t66vahendite sihiparase ja ot&@mlasutamise eest;
teenistuskohustuste sulise rikkumisega tekitaalgukhivitamise eest;

oma kvalifikatsiooni hoidmise ja tdiendamise eest.
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6. OIGUSED

Labori peaspetsialistil on digus:

saada teenistuskohustuste taitmiseks vajalikkunmétsiooni ja dokumente ameti
teistelt teenistujatelt;

saada teenistuskohustuste taitmiseks vajalikkeatigivdeid ja isikukaitsevahendeid
ning tehnilist abi nende kasutamisel,

teha vahetule juhile ettepanekuid oma padevussevasivaldkonnas t00 paremaks
korraldamiseks;

taotleda enda teenistuskohustuste taitmiseks kijataiendkoolitust;

teha vahetule juhile ettepanekuid teenistuskohtestdgmiseks vajaliku kirjanduse,
info- ja teavitusmaterjalide tellimiseks ja ostnkise

keelduda teenistuskohustustest voi peatada teskatustused, mille taitmine seab of
tema voi teiste isikute tervise, teatades selligtamata vahetule juhile;
kasutada muid Gigusi, mis tulenevad digusaktidest.
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7. AMETIKOHA TAITJALE ESITATAVAD NOUDED

Haridus Kdrgharidus soovitavalt farmaatsia, keemia voi dagjia erialal.

Tookogemus Ravimite analltitsi alal kaks aastat.

Ametialased lisateadmised| Eesti keele oskus C1 tasemel.
ja -oskused Inglise keele ja vene keele oskus kesktasemel.tAkagutamise

oskus (Word, Excel, e-post, internet, spetsiifdiséoks
vajalikud programmid) t6oks vajalikul tasemel.
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Muud Tapsus, kohusetundlikkus, voime tb6tada iseseigvalt
nduded/isikuomadused suutlikkus ettenahtud aja piires toime tulla tpgu&orrektsust
ndudvate teenistusllesannetega, usaldusvaarsus ja
konfidentsiaalse informatsiooni hoidmise oskus.

Kristin Raudsepp
Peadirektor

Ametijuhendiga tutvunud:

(allkiri) (nimi) (kuupéaev)
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