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RAVIMITE OSAKONNA RAVIMISTATISTIKA BUROO
(MAARATUD TAHTAJAGA) SPETSIALISTI (RAVIMIKOODIDE JA
TERMINOLOOGIA ALAL) AMETIJUHEND

ULDOSA

Struktuuritiksus Ravimite osakond ravimistatistika biroo (RS
Ametinimetus Spetsialist

Vahetu juht Biroo juhataja

Alluvad Puuduvad

Asendaja Ravimite osakonna statistika biroo juhataja

koostbos RSB teenistujaga

Keda asendab

AMETIKOHA EESMARK

Koodikeskuse pidamine ja arendamine, ravimikood#lg@stamine, ravimikoodide
kasutamise tagamine Eestis. Uhtse eestikeelse d#sraterminoloogia olemasolu ja

kattesaadavus.

TEENISTUSKOHUSTUSED

Pdhikohustused

ToO6 tulemuslikkuse naitajad

Koodikeskuse tarkvara valjatdotamine ja
arendamine koostd0os teiste osapooltega

Kasutatav tarkvara tootab funktsionaalselt.
Koodikeskus vastab koodide kasutajate
néudmistele

Ravimikoodi taotluste vastuvdtmine,
hindamine, sailitamine ja arhiveerimine.
Ravimikoodide digeaegne valjastamine

Taotlused on menetletud 10 t66paeva jookst
Ravimikoodid on tdrgeteta véaljastatud ja
edastatud Ravimiameti (RA) kodulehekdljele
taotlejatele. Hilisematest otsustest tulenevate
probleemide puudumine. Taotlused on
arhiveeritud korrektselt

—

Teistest RA andmebaasidest
Koodikeskusesse kantavate andmete
kontrollimine. Koodikeskuses esitatavate
andmete Oigsuse tagamine

Koodikeskuses esinevad vigased andmed or]
parandatud viivitamatult, kuid mitte hiljem ku
5 toOpéaeva jooksul. Vigastest andmetest
tulenevate probleemide puudumine

I

Koodikeskuse ja ravimikoodi siisteemi
tutvustamine, koost66s erinevate
osapooltega

Ravimikoodide kasutamise tagamine Eestis

Koodikeskuse alase teabe edastamine
vastuseks jareleparimistele (kooskdlastat
osakonna juhatajaga)

112

Teave on edastatud 5 t66péeva jooksul peal
Ufeireleparimise laekumist

RA farmaatsiaterminoloogia ekspertgrupi
koosolekute materjalide ette valmistamineg

Materjalid on ette valmistatud ning peale
» koosolekut on muudatuste otsused vastavalt
taide viidud.




RA andmebaasides olevate loendite
(toimeained, manustamisviisid, ATC-
klassifikatsioon, Uksused jm) korrastaming
uute kirjete lisamine

ekirjed on korrektsed ja diged

Uhtne eestikeelne farmaatsiaterminoloogia on
olemas ja kattesaadav. Loendites esinevad

Vahetu juhi vbi osakonna juhataja koheneg
teavitamine oma téoalas ettetulevatest
takistustest ja tboalastest vaidlustest

Hilisest teavitamisest tingitud konfliktide
puudumine

Tsentraalselt registreeritud ravimite info
sisestamine Muugilubade andmebaasi

Info on lisatud andmebaasi vahemalt 1 kord
kuus parast muutuste kinnitamist, mudgiloa
andmist vOi uuendamist

Lisakohustused

ToO6 tulemuslikkuse naitajad

Esmakordselt maaletoomisloaga
imporditavatele ravimitele ravimikaartide

tegemine Maaletoomislubade andmebaas

sisse- ja véljaveo ning narkootiliste ja
psuhhotroopsete ainete blroo tootaja
ettepanekul

D

—

Ravimikaardid on 6igeaegselt ning korrektse
Maaletoomislubade andmebaasi sisestatud.

Vahetu juhi poolt antud Ghekordsete
ametialaste Ulesannete taitmine

Ulesanded on korrektselt ja Gigeaegselt taide

VASTUTUS

Teenistuja vastutab:

[ J
eest;
piirangute jargimise eest;

konfidentsiaalsena hoidmise eest;

oigusaktidest, peadirektori kaskkirjadest ja to@diitest tulenevate
teenistuskohustuste Gigeaegse ja tapse taitmigenduntava tulemuse saavutamise

avaliku teenistuse seadusega ja ameti kaitumislksigkteenistujatele seatud
teenistuse tottu teatavaks saanud asutusesisesgiaiiseks mdeldud teabe

oma padevuse piires ja kohustuste raames tealhkistamise ja teabenduete taitmis
eest, sealhulgas valjastatud info adekvaatsusg eest

kasutusse antud té6vahendite sihipérase ja ot&mkzsutamise eest;
teenistuskohustuste sudlise rikkumisega tekitaalgukhivitamise eest;

oma kvalifikatsiooni hoidmise ja tdiendamise eest.
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OIGUSED

Teenistujal on digus:
[ ]

teenistujatelt;

korraldamiseks;

teha muudatusi Ravimiameti interneti kodulehekijebdikeskust puudutavas osas
saada regulaarselt teavet asutuse arengusuungatigghlaanist;
saada t6okohustuste taitmiseks vajalikku teavettwdthjuhilt ja teistelt Ravimiameti

kirjutada alla buroo kirjadele ja dokumentidele okoaustuste ja padevuse raames;
teha vahetule juhile ettepanekuid oma padevussevasivaldkonnas t66

saada teenistuskohustuste taitmiseks vajalikkeatigndeid;
saada erialast koolitust vastavalt vahetu juhi po@aratud koolitusvajadusele.

tud



AMETIKOHA TAITJALE ESITATAVAD NOUDED

Haridus Korgharidus

Tookogemus l-aastane eelnev tbokogemus apteegis, ravimite
hulgimidgi ettevottes voi Ravimiametis

Ametialased lisateadmised ja -| ATC klassifikatsiooni pdhjalik tundmine

oskused Eesti ja inglise keele oskus kesktasemel, veneskesius
kesktasemel

Arvuti kasutamise oskus (Word, Excel, Access, &;pos
internet, andmet66tlus- ja statistikaprogrammid)eraalt
kesktasemel.

Muud nduded/isikuomadused | Vaga hea suhtlemis- ja koostodoskus.
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