KINNITATUD
Ravimiameti peadirektori
09. oktoobri 2009. a
kéaskkirjaga nr 23

RAVIMITE OSAKONNA RAVIMIOHUTUSE BUROO
SPETSIALISTI (II) AMETIJUHEND

ULDOSA

Struktuuritiksus Ravimite osakond
Ravimiohutuse biroo

Ametinimetus Spetsialist

Vahetu juht Biroo juhataja

Alluvad -

Asendaja -

Keda asendab -

AMETIKOHA EESMARK

Hinnangute andmine Eesti Haigekassale (EHK) raeimoetelu muutmise taotlustele

TEENISTUSKOHUSTUSED

Pdhikohustused TO0 tulemuslikkuse naitajad

EHK ravimite loetelu taotluste hindamine| Tahtaegselt ning nduetekohaselt esitatud
ja Ravimiameti arvamuste koostamine | Ravimiameti arvamused, Ravimiameti jarelduste

vaidlustamiste puudumine.

VASTUTUS

Teenistuja vastutab:

teenistuskohustuste Gigeaegse ja tapse taitmigendimtava tulemuse saavutamise ees
teenistuse tottu teatavaks saanud asutusesisedekduch teabe konfidentsiaalsena
hoidmise eest;

avaliku teenistuse seadusega ametnikele seatasgiite rikkumise eest;

kasutusse antud toovahendite sihiparase ja otkmkasutamise eest;
teenistuskohustuste sutlise rikkumisega tekkinugukatvitamise eest;

oma padevuse piires ja kohustuste raames tealikustamise ning teabenduete taitmig

eest, sealjuures valjastatud info ja esitatud kelstade digsuse ning adekvaatsuse eest;

oma kvalifikatsiooni hoidmise ning tdiendamise eest

OIGUSED

Teenistujal on digus:

saada regulaarselt teavet asutuse arengusuungattEghlaanist;

saada oma teenistuskohustuste taitmiseks vajalddwet vahetult juhilt ja teistelt
Ravimiameti tootajatelt;

teha ettepanekuid oma padevusse kuuluvas valdkddddorraldamiseks;
taotleda teenistuseks vajalikku taiendkoolitust;

kirjutada alla buroost valjaminevatele kirjadele;

kasutada allkirjajéljendiga templeid tema poolivabdatud ja kinnitatud ravimi

t.

e

—

omaduste kokkuvdttel, pakendi infolehel ja pakediandil.




AMETIKOHA TAITJALE ESITATAVAD NOUDED

Haridus

kdrgharidus, arstiteaduse eriala;

Tookogemus

varasem t60kogemus ei ole ndutav;

Ametialased lisateadmised ja -
oskused

eesti keele oskus kdrgtasemel,

inglise keele oskus kesktasemel,

arvuti kasutamise oskus (Word, Excel, e-pos
internet);

tdenduspdbhise meditsiini aluste tundmine;

Muud nduded/isikuomadused

korrektsus;
Oppimisvalmidus.
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