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RAVIMITE OSAKONNA RAVIMISTATISTIKA BUROO SPETSIALIS Tl

(ravimistatistika a

lal) AMETIJUHEND

ULDOSA

Struktuuriiiksus

Ravimite osakond ravimistatistika biroo (RS

Ametinimetus Spetsialist
Vahetu juht Blroo juhataja
Alluvad Puuduvad
Asendaja Puudub

Keda asendab

RSB juhatajat vastava korralduse alusel

AMETIKOHA EESMARK

Koguda ja sUstematiseerida ravimite kas

hulgimudjate aruannetel pdhineva ravimistatistikglkmine, analtts ja avaldamine.

utamise ambEestis. Tagada ravimite

TEENISTUSKOHUSTUSED

Pdhikohustused

T0O6 tulemuslikkuse naitajad

Ravimite kaitlemist kajastavate
hulgimidgiaruannete kogumine, nende
oigsuse kontroll ja siistematiseerimine ni
sailitamine

Korrektsed koondaruanded on valmis 30 péae
peale algaruannete laekumist. Aruanded on
ngrhiveeritud vastavalt kehtivatele nbuetele

Ravimite hulgimiijate aruannetel péhineg
ravimistatistika koondtulemuste
valjastamine hulgimuujatele, tootja
esindajatele, teadusasutustele ja
Ravimiameti (RA) struktuuritiksustele

vandmed on véljastatud 30 paeva peale
algaruannete laekumist ning tellimuse esitam

va

ist

Ravimite kasutamise alase teabe
edastamine vastuseks andmepéringule \
teabendudele (kooskdlastatult osakonna
juhatajaga)

Teave on edastatud 5 toopaeva jooksul peal
deabendude laekumist voi 30 paeva jooksul
peale andmeparingu laekumist

D

Aruandluskorda rikkunud hulgimuijatele
meeldetuletuste ja ettekirjutuste
koostamine, nende tahtajalise taitmise
kontrollimine

Meeldetuletuste valjastamine 7 péeva parast
aruande esitamise tahtaega. Ettekirjutuse
koostamine 14 paeva parast aruande esitam
tahtaega

se

Lepingu alusel (tasuliste vdi teadustdoks
valjastatavate andmete korral lepingute
vormistamine ja edastamine. Lepingute
taitmine lepingus maérgitud tahtajaks

Lepingud on korrektselt koostatud ja
Oigeaegselt edastatud. Lepingu alusel
valjastatavad andmed on edastatud lepingus
margitud tahtajaks. Lepingute taitmisest
tulenevate konfliktide puudumine

Osalemine ravimistatistika andmete
uuendamisel — elektrooniliste aruanneter
RA kodulehekiiljel ja raamatuna

Uuendatud andmed on kattesaadavad
1&lektrooniliselt ja RA kodulehekiilje vahendus

sel

Defineeritud paevadooside lisamine ja
uuendamine RA andmebaasis

Defineeritud pdevadoosid on korrektselt ja
Oigeaegselt lisatud/uuendatud RA andmebag

SIS

Vahetu juhi vbi osakonna juhataja
teavitamine oma to6alas ettetulevatest

Hilisest teavitamisest tingitud konfliktide
puudumine

takistustest ja tbdalastest vaidlustest




Lisakohustused ToO6 tulemuslikkuse naitajad

Osalemine ravimitega seonduvate Ettepanekute ajakohasus
oigusaktide eelndude valjatotamisel
Vahetu juhi poolt antud Uhekordsete Ulesanded on korrektselt ja Gigeaegselt taide

ametialaste Ulesannete taitmine

tud

VASTUTUS

Teenistuja vastutab:

teenistuskohustuste Gigeaegse ja tapse taitmigendimava tulemuse saavutamise
eest;

teenistuse tottu teatavaks saanud riigi- ja arsele, teiste inimeste eraeluliste ja
delikaatsete isikuandmete ning muu juurdepaasugjuega informatsiooni hoidmis
eest;

avaliku teenistuse seadusega ametnikele seataahgiite jargimise eest;

oma padevuse piires ja kohustuste raames tealikustamise ja teabenduete taitm
eest eest, sealjuures valjastatud info ja esitseiglikohtade digsuse ning
adekvaatsuse eest;

kasutusse antud t66vahendite sihipérase ja ot&mkasutamise ning sailimise eest

D

Se

OIGUSED

Teenistujal on digus:

saada regulaarselt teavet asutuse arengusuungatiEghlaanist;

saada t6okohustuste taitmiseks vajalikku teavettudthjuhilt ja teistelt Ravimiameti
teenistujatelt;

kirjutada alla biroo kirjadele ja dokumentidele okoaustuste ja padevuse raames
nduda ravimite muugi ettevotetelt muugi aruannéegjalist ja vormikohast
esitamist;

teha vahetule juhile ettepanekuid oma padevussevasivaldkonnas t60
korraldamiseks;

saada teenistuskohustuste taitmiseks vajalikkeatigndeid;

saada erialast koolitust vastavalt vahetu juhi po@aratud koolitusvajadusele.

AMETIKOHA TAITJALE ESITATAVAD NOUDED

Haridus Korgharidus

Tookogemus -

Ametialased lisateadmised | ATC klassifikatsiooni ja DPD metoodika pdhjalik timine.

ja -oskused Eesti ja inglise keele oskus kdrgtasemel, veneskesitus
kesktasemel.

Arvuti kasutamise oskus (Word, Excel, e-post, imder
andmet6o6tlus- ja statistikaprogrammid) vahemalt
kesktasemel.

Muud

Suhtlemisaldis, hea pingetaluvusega, vaga hedikijga

nouded/isikuomadused suuline véljendusoskus.
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Peadirektor
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