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LABORI NOUNIKU AMETIJUHEND

ULDOSA

Struktuuritiksus

Labor

Ametinimetus

Labori ndunik

Vahetu juht Labori juhataja
Alluvad Puuduvad
Asendaja Puudub

Keda asendab

Labori juhatajat labori juhataja asetaitja puuduhis

Labori kvaliteedijuhti

AMETIKOHA EESMARK

Labori juhataja ndustamine labori t66 korraldamjaeduhtlemisel rahvusvaheliste erialaste

organisatsioonidega

TEENISTUSKOHUSTUSED

Po6hikohustused

TO0 tulemuslikkuse naitajad

Ndustamine labori arendamiskavade, labori
eelarve ja investeeringukava koostamisel

Laboris on koostatud asjakohased dokumendid

Laboris algatatud riigihangete pakkumise ku
dokumentide koostamine, sh tehniliste
tingimuste esitamine, saadud pakkumiste
hindamine, pakkujatega seotud muude
menetlustoimingute ettevalmistamine

sBujuv koostdo Ravimiameti riigihangete korraldam
eest vastutava teenistujaga

Osalemine Euroopa Farmakopda Komisjoni
ekspertrihma P4 t66s

jdstungitel viibimine, otsuste ettevalmistamine,

vajaliku teabe edastamine Ravimiameti teenistigats

LA

Noustamine analiiside aastaplaani koostamisel

lsaborasjakohane analiiside aastaplaan

Labori kvaliteedististeemi arendamise
ndustamine

Kvaliteedislisteemi arendatakse vastavalt ISO 170

ja rahvusvaheliste erialaorganisatsioonide nduetele

D

\1%4

Lisakohustused

T60 tulemuslikkuse naitajad

Ravimiameti teenistujate anallisialane
konsulteerimine, sh koostt6 inspektoritega
tootjate laborite inspekteerimisel

Toimiv koost6d Ravimiameti teiste teenistujatega,
pohjendatud kaebuste puudumine

Labori allhankijate ja tarnijate padevuse/
sobivuse hindamine ja kvalifitseerimine, sh
kohapealne kontroll

Laboris toimib kvaliteedististeemi jargne allhantaja
ja tarnijate padevuse hindamise stisteem

Labori ja Ravimiameti kvaliteedislisteemi
rakendamise auditeerimine vastavalt
auditiplaanis ettenghtud Ulesannetele

Auditiplaanis margitud Glesanded on Gigeaegselt
taidetud

Osalemine ravimite kvaliteedinbudeid
kehtestavate digusaktide koostamises ja
ajakohastamises

Oigusaktide eelndud on asjakohased

Labori juhataja asendamine tema ja labori
juhataja asetéitja araolekul

Laboris jooksvate kisimuste lahendamine on
jarjepidev

Labori kvaliteedijuhi asendamine

Kvaliteedi tagagmadane to66 on jarjepidev

Vajadusel ravimiproovide analtiisimine ja
tulemuste alusel proovi kvaliteedi hindamine

Analusid korrektselt teostatud ja dokumenteeritud

Registreerimisdokumentatsiooni
konfidentsiaalsuse tagamine

Pdhjendatud kaebuste puudumine registreerimis-
dokumentatsiooni konfidentsiaalsuse rikkumise 0s:

S

Vahetu juhi poolt antud muude Ghekordsete
ulesannete taitmine

Ulesanded on taidetud korrektselt ja digeaegselt




VASTUTUS

Teenistuja vastutab:
¢ teenistuskohustuste Gigeaegse ja tapse taitmigendutava tulemuse saavutamise eest;
e teenistuse tottu teatavaks saanud riigi- ja ardsede, teiste inimeste eraeluliste ja delikaatsete
isikuandmete ning muu juurdepaasupiiranguga inftsimani hoidmise eest;

¢ avaliku teenistuse seadusega ametnikele seatadgiite jargimise eest;
e kasutusse antud t66vahendite sihipdrase ja otkekasutamise ning sdilimise eest;
¢ teenistuskohustuste stillise rikkumisega tekitatjukeest;
e oma padevuste piires ja kohustuste raames teabkustamise eest.
OIGUSED

Teenistujal on Bigus:

e kirjutada alla labori dokumentidele oma padevugepija kohustuste raames;

e saada oma teenistusilesannete taitmiseks vajahkbumatsiooni ja dokumente Ravimiameti ja

teiste valitsusasutuste ametnikelt vastavalt kalgilorrale;

e saada teenistuseks vajalikku taiendkoolitust vastahetu juhi poolt maaratud
koolitusvajadusele;
teha osakonnajuhatajale ettepanekuid oma padekusheras valdkonnas t66 korraldamiseks;
saada teenistusilesannete taitmiseks vajalikkexti@hdeid ja eririietust;
osaleda rahvusvaheliste erialaste organisatsiooddtéhmade t66s vastavalt nende tooplaanile;
kasutada omanimelist Ravimiameti logoga visiitkiaart
saada taiendavat lisapuhkust 5 kalendripdeva aastas

AMETIKOHA TAITJALE ESITATAVAD NOUDED

Haridus Teadusmagistri kraadile vastav kdrgharidus keedidarmaatsia erialal

Tookogemus Ravimiametis labori vanemametnikuna vahemalt Sea&si mujal
ravimite laboratoorse analliisi alal vahemalt 8adast

Vahemalt 3-aastane koostdtkogemus rahvusvahetiataste
organisatsioonidega

Ametialased T60d puudutava ravimitealase seadusandluse pdhjadmine
lisateadmised ja -oskused Eesti keele oskus kdrgtasemel, inglise ja veneskeshus t66ks vajalikul
tasemel

Arvuti kasutamise oskus (teksti- ja tabeltootlugpaomnmid) t00ks
vajalikul tasemel

Muud Algatusvdime ja loovus, sealhulgas v6ime osalede lalenduste
nduded/isikuomadused | valjatdotamisel

Intellektuaalne vBimekus, sealhulgas olulise eméta oskus ja
analulsivdime
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