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LABORI EUROOPA FARMAKOPOA TOO
NOUNIKU AMETIJUHEND

ULDOSA

Struktuuriiiksus

Labor

Ametinimetus

Nounik

Vahetu juht

Labori juhataja asetéitja

Alluvad

puuduvad

Asendaja

Labori ametnik juhataja asetéitja korraldusel

Keda asendab

Labori ametnikke juhataja asetéitja korraldus

AMETIKOHA EESMARK

Koostt6 Euroopa Farmakopda Komisjoni ja EuroopaiiRié® Kvaliteedi Osakonnaga
Euroopa farmakopda ekspertrihmade tasandil

TEENISTUSKOHUSTUSED

Pohikohustused

TO0 tulemuslikkuse naitajad

Osalemine Euroopa Farmakop6a
Komisjoni ekspertgruppide to6s

Ekspertgruppide istungitel viibimine, vastava
dokumentatsiooni olemasolu ja kattesaadav

|

Ravimiameti teiste osakondade
perioodiline informeerimine Euroopa
Farmakopoda Komisjoni ekspertgruppide
toost

Informatsiooni jagamine Ravimiameti sisests
koolitustel

3|

Eestikeelse farmaatsiaterminoloogia
valjatdotamine

Osalemine farmaatsiaterminoloogia
ekspertkomisjoni t66s

EFB juhataja kohene teavitamine oma
tboalas ettetulevatest takistustest

Hilisest teavitamisest tingitud konfliktide
puudumine

Lisakohustused

TO0 tulemuslikkuse naitajad

Euroopa farmakopda alaste dokumentig
ja 6igusaktide eelndude valjatdotamiseg
osalemine

ld=ttepanekute ja paranduste esitamine

Osalemine Euroopa farmakopda alase
teabe edastamises ravimitootjatele jt

Artiklid erialavéljaannetes, ettekanded
Ravimiameti poolt korraldatud koolitustel

huvitatud isikutele Eestis

VASTUTUS

Teenistuja vastutab:
[}

eest;

teenistuskohustuste digeaegse ja tapse taitmigendutava tulemuse saavutamise

teenistuse tottu teatavaks saanud riigi- ja arsele, teiste inimeste eraisikuliste
isikuandmete ning muu juurdepéasupiirangutega mmédsiooni hoidmise eest;
avaliku teenistuse seadusega ametnikele seatasgiite jargimise eest;
vastutavale hoiule antud riigi vara sailimise japeremeheliku kasutamise eest;
kasutusse antud tdovahendite sihiparase ja ot&mkasutamise ning sailimise ee
teenistuskohustuste suilise rikkumisega tekitaalgukeest.




OIGUSED

Teenistuja omab digust:

esindada kokkuleppel peadirektoriga Ravimiaméhitvaislahetustes ja suhtlemisg
avalikkuse ja meediaga;

kirjutada alla kirjadele oma padevuse piires jausitiste raames;

saada oma teenistusilesannete taitmiseks vajahkéumatsiooni ja dokumente
Ravimiameti ja teiste valitsusasutuste ametnikadtavalt kehtivale korrale;
teenistuseks vajalikule taiendkoolitusele ja kasliulude hivitamisele
Ravimiametis kindlaksmaaratud ulatuses ja korras;

teha peadirektorile ettepanekuid oma padevusserkasiivaldkonnas t6o
korraldamiseks;

teha ettepanekuid teenistustlesannete taitmisgiiskvekirjanduse, info- ja
teavitusmaterjalide tellimiseks ja ostmiseks;

saada teenistusilesannete taitmiseks vajalikkati@ndeid, arvuti- ja
kontoritehnikat ning tehnilist abi nende kasutarnise

kasutada lahetuste ajal isiklikku séiduautot, mkesutamine kompenseeritakse
Ravimiameti poolt kehtestatud tingimustel,

kasutada Ravimiameti labori nduniku visiitkaarti.
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AMETIKOHA TAITJALE ESITATAVAD NOUDED

Haridus Kbdrgem, farmaatsia eriala

Tookogemus TO6 ravimite tehnoloogia, farmakognoosia voi ravemi

registreerimisdokumentatsiooniga tootamise alal

Ametialased lisateadmised ja 1 Eesti Vabariigi ja Euroopa Liidu pdhikorra ja
oskused institutsioonide tundmine

Ravimiameti tegevusvaldkonna ja seda reguleerivate
oigusaktide tundmine

Euroopa farmakopda struktuuri ja sisu ning Euroopa
farmakopo6a koostamise konventsiooni tundmine
Eesti ja inglise keele oskus kdrgtasemel, veneskeel
oskus kesktasemel

Arvuti kasutamise oskus (Word, Excel, e-post, megy

Muud néuded/isikuomadused | Algatusvdime ja loovus

Toovoime, efektiivne ajakasutus

Kohusetunne, otsustus- ja vastutusvdime, vdime ette
naha otsuste tagajargi

Kohustuste tdpne ja digeaegne taitmine

Analilsi- ja stinteesivbime, oskus eristada olulist

Kristin Raudsepp
Peadirektor

Ametijuhendiga tutvunud:
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