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ULDOSAKONNA REFERENDI AMETIJUHEND

ULDOSA

Struktuuriiiksus Uldosakond
Ametinimetus Referent

Vahetu juht Uldosakonna juhataja
Alluvad Puuduvad

Asendaja -

Keda asendab

AMETIKOHA EESMARK

Ingliskeelse valissuhtluse tagamine kérgel tasemel.

TEENISTUSKOHUSTUSED

Péhikohustused

ToO6 tulemuslikkuse naitajad

Avaldamiseks moeldud ingliskeelsete tekstig
kirjavahetuse, ettekannete jm keelelise Gigsl
tagamine

& Oik tekstid ja dokumendid on Uheselt
isedistetavad, keeleliselt korrektsed

Vajadusel Euroopa Liidu seadusandluse
tblkimine eesti keelde

Keeleliselt ja sisuliselt korrektsed tdlked

Ravimiameti tootajate ndustamine ingliskeel
suhtluse osas

sRavimiameti tootajatele on tagatud
kvalifitseeritud keeleabi

Lisakohustused

TO0 tulemuslikkuse naitajad

Ravimiameti tootajate inglise keele oskuse
taseme tostmine

Tootajatele on tagatud véimalus arendada
edasi oma keeleoskust

Vahetu juhi poolt antud Uhekordsete tlesant
taitmine

élesanded on taidetud nduetekohaselt
etteantud aja jooksul

VASTUTUS

Teenistuja vastutab:
[ J

teenistuse tottu teatavaks saanud riig

teenistuskohustuste digeaegse ja tapse taitmigendutava tulemuse saavutamise ee

I- ja amlsede, teiste inimeste eraisikuliste

isikuandmete ning muu juurdepdésupiirangutega mmésiooni hoidmise eest;

St;

e avaliku teenistuse seadusega ametnikele seatadgute rikkumise eest;
e kasutusse antud tddvahendite sihiparase ja otkmKasutamise ning sailimise eest;
e teenistuskohustuste silise rikkumisega tekitaalgjkeest.
e o0sakonnajuhataja kohene teavitamine t60s ettetidstviakistustest
OIGUSED

Teenistuja omab digust:

saada oma teenistusilesannete taitmiseks vajahkéumatsiooni ja dokumente

Ravimiameti ja teiste valitsusasutuste ametnikadtavalt kehtivale korrale;

kindlaksméaéaratud ulatuses ja korras;

t60 korraldamiseks.

teenistuseks vajalikule taiendkoolitusele ja kaskulude hivitamisele Ravimiametis

saada teenistusllesannete taitmiseks vajalikkati@hdeid;
teha vahetule juhile ja peadirektorile ettepanekunth padevusse kuuluvas valdkonn




AMETIKOHA TAITJALE ESITATAVAD NOUDED

Haridus

Kdrgharidus inglise filoloogia erialal

Tookogemus

Inglise keele tdlkimise kogemus vahemalt 3 aas

Ametialased lisateadmised ja -oskused

Eesti keele oskus kdrgtasemel

Hea suhtlemisoskus, oskus aega efektiivselt
kasutada

Tooks vajalike arvutiprogrammide kasutamise
oskus

Muud nduded/isikuomadused

Lojaalsus, kohusetunne, tdpsus, vastutustunne

Kristin Raudsepp
Peadirektor

Ametijuhendiga tutvunud:

(allkiri) (nimi)

(kuupéev)
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