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RAVIMITE OSAKONNA KVALITEEDI HINDAMISE BUROO
PEASPETSIALISTI AMETIJUHEND

ULDOSA

Struktuuriiksus

Ravimite osakond (RO)
Kvaliteedi hindamise biroo (KHB)

Ametikoht Peaspetsialist

Vahetu juht Biroo juhataja

Alluvaid Puuduvad

Asendaja KHB tootaja KHB juhataja korraldusel
Asendab KHB t66tajaid KHB juhataja korraldusel

AMETIKOHA EESMARK

Dokumentatsiooni keemilise osa eksperthinnang, lamn@&imite mutgiloa taotluse (MLT

menetluskaigu jalgimine

TEENISTUSKOHUSTUSED

Pdhikohustused

TO0 tulemuslikkuse naitajad

MLT (humaan) esmase hinnangu
andmine

Tahtajaks teostatud dokumentatsiooni esmat
l&bivaatus ning valjastatud teated

ne

MLT keemilise dokumentatsiooni
hindamine

Tahtaegselt valminud hinnanguraport

MLT (humaan) menetlemise jalgimine,
MRP ja DP koordineerimine

MLT menetluse Idpetamine otsusega
registreerida/tagasi lukata/votta

ML jargsete muutuste hindamine ja
menetluse jalgimine

Registreerimisjargsete muutuste kinnitamine
sisseviimine

ja

Suhtlemine MLT esindajatega

MLT esindajate pohjemdl&aebuste
puudumine

Lisakohustused

Vastutamine registreerimiseks esitatud
narkootiliste ravimnaidiste sailitamise
eest.

Registreerimisosakonna narkootiliste
ravimite eriarvestusraamatu pidamine

Narkootiliste raviminaidiste korrastatud arhiiv
ja néidiste olemasolu vastavalt
eriarvestusraamatu sissekannetele

Vahetu juhi vbi osakonnajuhataja poolt
antavate Uhekordsete ametialaste
Ulesannete taitmine

Ulesanded on korrektselt ja Gigeaegselt taide

tud

VASTUTUS

Teenistuja vastutab:

°
eest;

teenistuskohustuste digeaegse ja tapse taitmigendutava tulemuse saavutamise

teenistuse tottu teatavaks saanud riigi- ja arseda, teiste inimeste eraisikuliste

L

isikuandmete ning muu juurdepaasupiirangutega imédsiooni hoidmise eest;




avaliku teenistuse seadusega ametnikele seataahgiite jargimise eest;

kasutusse antud té6vahendite sihipdrase ja ot&@mKasutamise ning sailimise eest;

teenistuskohustuste suulise rikkumisega tekitatljkeest;

oma kohustuste piires ja padevuse raames teali&ustamise ning teabenduete
taitmise eest, sealjuures valjastatud info ja egitaeisukohtade digsuse ning
adekvaatsuse eest.

OIGUSED

Teenistujal on digus:

saada teenistuskohustuste taitmiseks vajalikkieteahetult juhilt ja teistelt
Ravimiameti t6otajatelt

saada ML taotlejatelt teavet MLT puudutavate kiisitakohta

saada erialast koolitust vastavalt vahetu juhipodaratud koolitusvajadusele
teha ettepanekuid oma padevusse kuuluvas valdkddddsrraldamiseks;
saada teenistustlesannete taitmiseks vajalikkeati@ndeid.

AMETIKOHA TAITJALE ESITATAVAD NOUDED

Haridus Kdrgharidus (farmaatsiaalane)

Tookogemus Eeldatav 2.a. td6kogemus ravimite mudgiloa-
dokumentatsiooniga t66tamise alal

Ametialased lisateadmised ja - Ravimiameti pdhimaéaruse tundmine

oskused Eesti ja EL ravimite

registreerimisdokumentatsiooni hindamist
puudutava seadusandluse ja vastavate juhend
tundmine

Eesti ja inglise keel kdrgtasemel

Arvuti kasutamise oskus (Word, Excel, e-post,
internet)

Muud noduded/isikuomadused

Kristin Raudsepp
Peadirektor

Ametijuhendiga tutvunud:
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