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RAVIMIAMETI ULDOSAKONNA NOUNIKU (infotehnoloogia al ~ al)
AMETIJUHEND
ULDOSA
Struktuuritiksus Uldosakond
Ametinimetus Nounik
Vahetu juht Uldosakonna juhataja (kokkuleppel todulesanded

arendusndunikult)
Alluvad Puuduvad
Asendaja Puudub
Keda asendab Puuduvad

AMETIKOHA EESMARK

Ravimiameti pShimissiooni taitmisele kaasaaitammimg ndustamine Ravimiameti infotehnoloog
(IT) valdkonda puudutavates kiisimustes, et tagétiréteegiliste Glesannete taitmine.

TEENISTUSKOHUSTUSED

Pohikohustused

ToO6 tulemuslikkuse naitajad

Serveripargi kdideldavuse tagamine vastav|
kinnitatud todplaanile

00paevas

aRavimiameti serverid tootavad tdrgeteta 24 tundi

Andmete varundamise organiseerimine

Varunduskoepigimasolu vastavalt
kokkulepitud susteemile

Noustamine Ravimiameti IT projektide
kaivitamisel ja labiviimisel

Teostatud IT projektid on tehnoloogiliselt sobiva
Ravimiameti IT sisteemi

&N

Osalemine Euroopa Ravimiameti (EMEA)
algatatud IT projektides vastavalt juhtkonng
korraldusele

Ravimiamet on esindatud EMEA algatatud IT
projektides

Andmebaaside baastarkvara haldus vastav
kinnitatud tooplaanile

afkndmebaasid tootavad baastarkvara poolsete
tOrgeteta

Ravimiameti valisvorgu haldus

Ravimiameti validu@h. Internetiihendus,
kodulehekiilg, x-tee teenused ja Euroopa
Ravimiameti andmevahetuskanalid) té6tavad
tOrgeteta

Ravimiameti tulemidri haldus

Ravimiameti tulemiagdb turvalisuse ja on
arendatud vastavalt vbimalustele

Teenuste kaideldavuse monitooring

Ravimiametil lemas Ulevaade IT valdkonnas
toimuvast ja arenguplaan edaspidiseks

Lisakohustused

T66 tulemuslikkuse naitajad

Muude ametikoha eesmargist tulenevate
tegevuste koordineerimine voi labiviimine

Muud tegevused on vahetu juhi korraldusel voi
omal initsiatiivil edukalt 1abi viidud

Euroopa Liidule (EL) positsioonide
koostamine vOi EL Ulesannete taitmine oma

Positsioonid on koostatud ja tlesanded taidetud
1 padevalt ning digeaegselt ja arvesse on voetud

padevusvaldkonnas

ja Ravimiameti arengusuundi ja huvisid

alg

ia



Koostdo ministeeriumide ja asutustega ning Valja on kujunenud koostéopartnerite vorgustik (sh
kohalike ja rahvusvaheliste rahvusvahelised koostdopartnerid);
organisatsioonidega oma padevusvaldkonnasmatakse kaasaegset informatsiooni ja teadmis
(sh rahvusvahelise suhetevdrgustiku teiste riikide kogemustest ja arengust;
kujundamine) tehtud on ettepanekud rahvusvaheliste suhete
kujundamiseks oma padevusvaldkonnas
Vahetu juhi poolt antavate tihekordsete Ulesanded on korrektselt ja Gigeaegselt taidetud
ametialaste tlesannete taitmine

VASTUTUS

Teenistuja vastutab:

teenistuskohustuste Gigeaegse ja tapse taitmigendutava tulemuse saavutamise eest;
teenistuse tottu teatavaks saanud riigi- ja arisele, teiste inimeste eraeluliste ja

delikaatsete isikuandmete ning muu juurdepaasungjutega informatsiooni hoidmise eest

avaliku teenistuse seadusega ametnikele seatamgiite jargimise eest;

majanduslike huvide deklaratsiooni kehtestatud&kg#rgse tidhtaegse esitamise (vajadus
ka EMEAIle) ja esitatud andmete figsuse eest;

kasutusse antud to6vahendite sihiparase ja ot&@mKasutamise ning sailimise eest;
teenistuskohustuste sulise rikkumisega tekitaalgjkeest;

oma padevuse piires ja kohustuste raames teabkustamise ning teabenduete taitmise
eest, sealjuures valjastatud info ja esitatud kelsiade digsuse ning adekvaatsuse eest;
oma kvalifikatsiooni hoidmise ning tdiendamise eest

OIGUSED

Teenistuja omab digust:

esindada kokkuleppel peadirektoriga Ravimiametity@islahetustes;

kirjutada alla kirjadele oma padevuse piires jaugibste raames;

saada oma teenistusilesannete taitmiseks vajahkdumatsiooni ja dokumente
Ravimiameti ja teiste valitsusasutuste ametnikadtavalt kehtivale korrale;
teenistuseks vajalikule taiendkoolitusele ja kasliulude hivitamisele Ravimiametis
kindlaksméaéaratud ulatuses ja korras;

teha ettepanekuid to0riihmade moodustamiseks jaagjate kaasamiseks ning kutsuda
kokku néupidamisi oma padevusse kuuluvate kisimakendamisel;

teha ettepanekuid oma padevusse kuuluvas valdkddd&erraldamiseks;

teha ettepanekuid teenistustlesannete taitmisgiiskvekirjanduse, info- ja
teavitusmaterjalide tellimiseks ja ostmiseks;

saada teenistustilesannete taitmiseks vajalikkeat@ndeid, arvuti- ja kontoritehnikat ning
tehnilist abi nende kasutamisel,

kasutada lahetuste ajal isiklikku s6iduautot, mkbsutamine kompenseeritakse
Ravimiameti poolt kehtestatud tingimustel,

kasutada omanimelist Ravimiameti logoga Uldosakarinaiku visiitkaarti.

AMETIKOHA TAITJALE ESITATAVAD NOUDED

Haridus = kodrgharidus, soovitavalt infotehnoloogia-alane;
Tookogemus = 5a kogemus info-tehnoloogia juhtimise alal;.
Ametialased lisateadmised | = véga head teadmised infotehnoloogiast;

ja -oskused = strateegilise planeerimise oskus;

» hea meeskonnatd6 oskus;

= oskus planeerida oma td66d ja maéaratleda prioriteete
= oskus seostada enda t66d organisatsiooniga,

= oskus edastada infot ja anda konstruktiivset taghei




Muud

nduded/isikuomadused

avatus ja koostooévalmidus;

arengule orienteeritus;

susteemsus;

algatusvdime ja loovus uute lahenduste véljattdaks ja
elluviimiseks;

tasakaalukus;

pingetaluvus;

lojaalsus ja orienteeritus riigi huvidele.
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