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RAVIMITE OSAKONNA RAVIMISTATISTIKA BUROO SPETSIALIS Tl
(veterinaarravimite ja apteegistatistika alal) AMETIJUHEND

ULDOSA

Struktuuritiksus Ravimite osakond ravimistatistika biroo (RSB)
Ametinimetus Spetsialist

Vahetu juht Blroo juhataja

Alluvad Puuduvad

Asendaja Puudub

Keda asendab RSB juhatajat vastava korralduse alusel

AMETIKOHA EESMARK

Koguda ja sUstematiseerida ravimite kasutamise amtEestis. Tagada apteekide ja veterinas
ravimite hulgimiujate aruannetel péhineva ravintistika kogumine, analtiis ja avaldamine.

TEENISTUSKOHUSTUSED

Pohikohustused

T60 tulemuslikkuse naitajad

Veterinaarravimite kaitlemist kajastavate
hulgimidgiaruannete kogumine, nende
digsuse kontroll ja stistematiseerimine ning
sailitamine ja arhiveerimine.

Korrektsed koondaruanded on valmis 30 paev
peale algaruannete laekumist.

y Aruanded on arhiveeritud vastavalt kehtivatele
nduetele.

Veterinaarravimite hulgimiijate aruannete
pbhineva ravimistatistika koondtulemuste
valjastamine hulgimiujatele, tootja
esindajatele, teadusasutustele ja Ravimiar
(RA) struktuuriiksustele.

| Andmed on véljastatud 30 paeva peale

algaruannete laekumist ning tellimuse esitamist.
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Apteekide kvartaalsete aruannete kogumir
kontrollimine, andmete tapsustamine ning
sisestamine andmebaasi. Aruannete
sustematiseerimine ning sailitamine.

é&orrektsed koondaruanded on valmis 30 paev
peale algaruannete laekumist. Aruanded on
arhiveeritud vastavalt kehtivatele nduetele.

0

Aruandluskorda rikkunud hulgimuujatele ja
apteekidele meeldetuletuste ja ettekirjutus
koostamine, nende tahtajalise taitmise
kontrollimine.

Meeldetuletuste valjastamine 7 péeva parast

learuande esitamise tdhtaega. Ettekirjutuse
koostamine 14 paeva parast aruande esitamis
téahtaega.

Veterinaarravimite ja apteegistatistika alas
teabe edastamine vastuseks andmeparing
vOi teabendudele (kooskdlastatult RSB
juhataja vbi osakonna juhatajaga).

e Teave on edastatud hiljemalt 5 t66paeva jook
uleeale teabendude vdi 30 paeva jooksul peale
andmepéringu laekumist.

Lepingu alusel (tasuline voi teadustooks)
valjastatavate andmete korral lepingute
vormistamine ja edastamine.

Lepingute taitmine lepingus mérgitud tahtajaks.

Lepingute taitmisest tulenevate konfliktide
puudumine.

Apteegistatistika andmebaasis apteekide
pdhiandmete ja tegevuslubade uuendamin

Apteekide pdhiandmed ja tegevuslubade
euuendamised on andmebaasi korrektselt ja
Oigeaegselt sisestatud.

Osalemine ravimistatistika andmete
uuendamisel — elektrooniliste aruannetena
RA kodulehekiljel ja raamatuna.

Uuendatud andmed on kattesaadavad
, elektrooniliselt ja RA kodulehekiilje vahenduse

Defineeritud pdevadooside lisamine ja

Defineeriédvadoosid on korrektselt ja




uuendamine RA andmebaasis.

oigeaegselt lisatuddatih RA andmebaasis.

Vahetu juhi vbi osakonna juhataja Hilisest teavitamisest tingitud konfliktide
teavitamine oma t66alas ettetulevatest puudumine.
takistustest ja toGalastest vaidlustest.

Lisakohustused TO0 tulemuslikkuse naitajad

Osalemine ravimitega seonduvate Ettepanekute ajakohasus.

oigusaktide eelndude valjatéotamisel

Vahetu juhi poolt antud Uhekordsete Ulesanded on korrektselt ja Gigeaegselt taidetuyd.

ametialaste Ulesannete taitmine.

VASTUTUS

Teenistuja vastutab:

teenistuskohustuste digeaegse ja tapse taitmigendutava tulemuse saavutamise ees
teenistuse tottu teatavaks saanud riigi- ja akee, teiste inimeste eraeluliste ja
delikaatsete isikuandmete ning muu juurdepaasumgiuga informatsiooni hoidmise ees
avaliku teenistuse seadusega ametnikele seatasgiite jargimise eest;

kasutusse antud toovahendite sihiparase ja ot&mkasutamise ning sailimise eest;

oma padevuse piires ja kohustuste raames tealikustamise ning teabenduete taitmise

eest, sealjuures véljastatud info ja esitatud kelstade Sigsuse ning adekvaatsuse ees

t.
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OIGUSED

Teenistujal on digus:

saada regulaarselt teavet asutuse arengusuungatiEgtlaanist;

saada tdokohustuste taitmiseks vajalikku teavettdthjuhilt ja teistelt Ravimiameti
teenistujatelt;

nduda ravimite muugi ettevotetelt mutgi aruannéeajalist ja vormikohast esitamist;
teha vahetule juhile ettepanekuid oma padevussevasivaldkonnas t60
korraldamiseks;

saada teenistusilesannete taitmiseks vajalikkati@hdeid;

kirjutada alla buroost valjaminevatele kirjadeleab@iguste ja kohustuste raames;
saada erialast koolitust vastavalt vahetu juhi ppodaratud koolitusvajadusele.

AMETIKOHA TAITJALE ESITATAVAD NOUDED

Haridus Korgharidus (farmaatsiaalane)

Tookogemus l-aastane eelnev tb6kogemus apteegis vOi ravimite

hulgimilgiettevottes

Ametialased lisateadmised | ATC klassifikatsiooni ja DPD metoodika pdhjalik timine.
ja -oskused Eesti, inglise ja vene keele oskus kesktasemel.

Arvuti kasutamise oskus (Word, Excel, Access,e;postrnet,
andmet66tlus- ja statistikaprogrammid) vahemalkteessemel.

Muud
nduded/isikuomadused valjendusoskus.

Suhtlemisaldis, hea pingetaluvusega, vaga hedikigasuuline
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