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1. ULDOSA

Struktuurituksus

Jarelevalveosakond inspektsioonibiiroo

Teenistuskohanimetus

Inspektor

Teenistuskoha asukoht

Tallinn

Vahetu juht

Inspektsioonibiroo juhataja

Esimene asendaja

Vastavalt asendusskeemile

Teine asendaja

Vastavalt asendusskeemile

Keda asendab

Vastavalt asendusskeemile

2. TEENISTUSKOHA EESMARK

Ravimite kditlemise digust omavate ettevotete ja isikute jarelevalve.

3. AMETNIK JUHINDUB

Inspektor juhindub oma llesannete tditmisel Eesti Vabariigis kehtivatest seadustes ja teistest
digusaktidest, peadirektori kaskkirjadest (sh kdesolevast ametijuhendist) ning todjuhenditest.

4. TEENISTUSULESANDED

Ulesanne

Tulemuslikkuse néitaja

4.1 Ravimite kaitlemise
tegevusluba omavate ja vastavat
tegevusluba taotlevate ettevotete
jarelevalve, vastavalt oma
padevusele.

Oigeaegselt, Bigusparaselt ja asjatundlikult teostatud
ravimite hulgimudjate ja Umbermargistajate inspektsioonid.
Inspektsioonidokumentide asjakohasus ja nduetekohane
vormistus. Ravimite kaitlemise ndudeid puudutavatele
kisimustele korrektselt ja 6igeaegselt vastamine.

4.2 Vajadusel ravimite
ebaseadusliku kaitlemise
kontrollimine.

Operatiivne tegevus ebaseadusliku kaitlemise
tuvastamiseks ja vimalusel teadaoleva ebaseadusliku
kéitlemise 18petamiseks.

4.3 Riikliku jarelevalve
teostamine teenistuja padevusse
kuuluvas valdkonnas (ravimite
legaalne kaitlemine).

Ulesanded on korrektselt ja Gigeaegselt tiidetud.
Haldussunni kohaldamine on digeaegselt ja korrektselt
vormistatud, sunnivahend on efektiivne ja tagab digusparase
olukorra kehtestamise.




4.4 Véartegude kohtuvaline
menetlemine.

Véaartegude menetlemine toimub digusaktides kehtestatud
korras. Rikkumise tuvastamisel on Gigeaegselt ja korrektselt
l&bi viidud véaérteomenetlus.

4.5 Ravimiameti laborile
kontrollanaltitsiks ravimite
vOtmine.

Labori analtiusiplaanis olevad ravimid on kaitlejatelt
Oigeaegselt kontrollanaliitisiks voetud ja laborini jéudnud.

4.6 Teenistuskoha llesannetega
seotud dokumentide
(inspektsiooni materjalid, kirjad,
taotlused, kodanike podrdumised
jm) nduetekohane haldamine.

Koostatud ja saadud dokumendid on nduetekohaselt
hallatud.
Kirjadele, teabenduetele ja isikute podrdumistele on
vastatud vastavalt asjaajamiskorrale vOi teave edastatud
vastava padevusega isikule. Dokumendid on Kkiiresti
leitavad.

4.7 Registrite ja andmekogude
(RKAB, DHS,VMP)
nduetekohane pidamine.

Kdik ettenahtud andmed on sisestatud ja kaasajastatud.
Andmed on kiiresti leitavad.

4.8 Vajadusel dokumentide
vastuvotmine ravimite kaitlemise
tegevusloa saamiseks.

Vastuvdetud dokumendid on digeaegselt edastatud
inspektsioonibiroo spetsialistile tegevuslubade alal.

4.9 Teabe vahendamine teiste
Ravimiameti osakondade ning
ametnike ja tOotajatega.

Vajalikud dokumendid (aruanded, ettepanekud,
asutusesiseste toorihmade dokumendid jm) on digeaegselt
ette valmistatud ja vahetule juhile esitatud. Koolitustel ja
tooalastel 0ritustel saadud teave on asjassepuutuvatele
kolleegidele edastatud ning ndutavad aruanded

esitatud.

4.10 Teabe vahendamine
Ravimiametist valjapoole.

Avalikustamisele kuuluv teave (jarelevalve kéigus tehtud
ettekirjutused) on kodulehel kéttesaadav. Andmevahetus
rahvusvaheliste ning Eesti padevate asutustega toimib
Oigusaktides kehtestatud ja todjuhendites Kirjeldatud korras.
Ravimite kéitlemisest esinevate rikkumiste ennetamisele ja
kdrvaldamisele suunatud infokirjad on ravimite kéitlemise
tegevuslubade omajatele vajaduse tekkides koostatud ja
edastatud.

Vahendatav teave on asjakohane ja koostdo jarjepidev.

4.11 Kvaliteedijuhtimisstuisteemi
nduete tditmine.

Teenistusulesanded ja kohustused on taidetud korrektselt ja
Oigeaegselt.

4.12 Vahetu juhi voi
kdrgemalseisva juhi poolt
antavate ihekordsete ulesannete
ja korralduste taitmine.

Ulesanded ja korraldused on tdidetud maaratud tahtajaks ja
nduetekohaselt.




5. OIGUSED ja KOHUSTUSED

Inspektori digused ja kohustused on kehtestatud ameti sisekorraeeskirjas.

Inspektori spetsiifilised digused on:
e esindada Ravimiametit oma padevuse piires ja peadirektori korraldusel rahvusvahelises
toogrupis.
Teenistusalastes aktides reeglites reguleerimata Giguste ja kohustuste puhul lahtutakse seadusest.

6. TEENSITUSKOHA TAITJALE ESITATAVAD NOUDED

Haridus Kdrgharidus voi rakenduslik kdrgharidus farmaatsia erialal

T6okogemus Soovitavalt t66 farmaatsiaalast haridust néudval ametikohal
Ravimiameti jarelevalve all olevas valdkonnas (ravimite
jaemiuk, hulgimulk, tootmine, haiglaapteegi tegevus)
vahemalt 1 aasta.

Ametialased lisateadmised ja | Tegevusvaldkonda reguleerivate digusnormide pdohjalik
—oskused tundmine. Riigi pGhikorra ja avalikku teenistust puudutavate
Oigusaktide tundmine.

B-kategooria mootorsdiduki juhtimisdigus.

Eesti keele oskus C1 tasemel™*.

Vene ja inglise keele oskus B1 tasemel**.

Arvuti kasutamise oskus (Word, Excel, e-post, internet,

spetsiifilised tooks vajalikud programmid) kesktasemel.
Keeleoskuse kirjeldamisel ja hindamisel kasutatakse Euroopa Ndukogu koostatud

Euroopa keeledppe raamdokumendis médratletud keeleoskustaset:

*C1-tasemel keelekasutaja mdistab pikki ja keerukaid tekste, tabab ka varjatud tahendust,
oskab end spontaanselt ja ladusalt mdistetavaks teha, véljendeid eriti otsimata, oskab
kasutada keelt paindlikult ja tulemuslikult nii avalikes, dpi- kui ka toédolukordades, oskab
luua selget, loogilist, Uksikasjalikku teksti keerukatel teemadel, kasutades sidusvahendeid ja
sidusust loovaid vétteid.

**B1-tasemel keelekasutaja mdistab kdike olulist endale tuttaval teemal, saab enamasti
hakkama valisriigis, kus vastavat keelt radgitakse, oskab koostada lihtsat teksti tuttaval
teemal, oskab kirjeldada kogemusi, siindmusi ning luhidalt pohjendada-selgitada oma
seisukohti ja plaane.

Muud nduded ja Otsustusvdime, tépsus, kohusetundlikkus, vdime td0tada
isikuomadused iseseisvalt ja suutlikkus ettendhtud aja piires toime tulla
tdpsust ja korrektsust ndudvate teenistusiilesannetega,
tasakaalukus, usaldusvaarsus ja konfidentsiaalse

informatsiooni hoidmise oskus, pingetaluvus, valmisolek
lahetusteks, hea suuline- ja Kirjalik valjendusoskus,
erapooletus.

Ametijuhendiga tutvunud:
(allkirjastatud digitaalselt)

Jarelevalveosakonna inspektsioonibiiroo inspektor



